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DEL PAVYZDINIU TEISMU VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMU

Lietuvos Respublikos Seime 2018 m. birZelio 29 d. Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
istatymo Nr. VIII-1316 pakeitimo jstatymu Nr. XIII-1370 buvo priimta nauja Lietuvos Respublikos
valstybes tarnybos jstatymo (toliau — VTT) redakcija, jsigaliojusi 2019 m. sausio 1 d., taciau §j jstatyma
lgyvendinantys teisés aktai rengiami ir priimami iki $iol. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m.
kovo 10 d. nutarimu Nr. 213 ,,Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimo
Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo* (toliau —
Vyriausybeés nutarimas) buvo patvirtinta nauja Valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo
metodika (toliau — Metodika). Vadovaujantis minéto Vyriausybés nutarimo 3.1 papunkéiu, visos jstai-
gos naujus valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymus pagal Metodikg Valstybés tarnybos valdymo
informacinéje sistemoje (toliau — VATIS sistema) turi pasitvirtinti iki §. m. birzelio 30 d.

Siekiant, kad Lietuvos Respublikos teismy sistema sklandZiai pereity prie naujo formato
valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy taikymo pagal naujg reglamentavimg, Nacionaliné teismy
administracija (toliau — Administracija) parengé Teis¢jy tarybos nutarimo ,,Dél pavyzdiniy apylinkiy,
apygardy ir apygardy administraciniy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apradymy patvirtinimo*
projektg (toliau — Teiséjy tarybos nutarimo projektas, Projektas). Projektas parengtas visoms Teiséjy
tarybos 2018 m. rugséjo 28 d. nutarimu Nr. 13P-101-(7.1.2) ,.Dél pavyzdiniy apylinkiy teismuy,
apygardy teismy ir apygardy administraciniy teismy struktiiry apraSymy ir pareigybiy sarasy
patvirtinimo** patvirtintame Pavyzdiniame apylinkiy, apygardy ir apygardy administraciniy teismy
valstybés tarnautojy pareigybiy saraSe patvirtintoms pareigybéms, iSskyrus Vilniaus apygardos
administracinio teismo Tarptautinés teisés skyriy, kuris yra nefinansuojamas ir kurio pareigybéms
pavyzdiniai aprasymai ankséiau nebuvo patvirtinti. PaZymétina, kad teikiamo Teiséjy tarybos
nutarimo projekto tikslas néra sukurti naujas pareigybes ir (ar) jy apraSymus, o atnaujinti bei pakeisti
esamus pavyzdinius pareigybiy apraSymus, kad jie atitikty nauja reglamentavima.

Informuojame Jus, kad 2020 m. geguzés 18 d. Teiséjy tarybos nutarimo projektas buvo
pateiktas pastaboms ir pasitilymams visiems Lietuvos Respublikos teismams ir Teiséjy tarybos Teismy
administravimo komitetui. Jvertinus pateiktas pastabas ir pasiilymus (Derinimo paZyma pridedama),
Projektas teikiamas Teiséjy tarybai.

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 120 straipsnio 19 punktu, pavyzdinius
apylinkiy teismy, apygardy teismy ir apygardy administraciniy teismy struktiros apradymus,
pavyzdinius pareigybiy sara$us ir apra§ymus tvirtina Teiséjy taryba. Teismy jstatymo 106 straipsnio 3
dalies 3 punkte nustatyta, kad teismo kancleris tvirtina teismo administracijos padaliniy nuostatus,
valstybeés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy sarasg ir pareigybiy
apraS§ymus, vadovaudamasis Teis¢jy tarybos patvirtintais pavyzdiniais pareigybiy sgrasais ir
apraSymais.

=] LIETUVOS
LEL] TEISMAI




Vyriausybés nutarimu patvirtintoje Metodikoje taip ir liko nuostatos galimai priestaraujancios
Lietuvos Respublikos Konstitucijai, Teismy jstatymui. Metodikos 3 ir 4 punktuose nustatyta, kad
valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymai jstaigose rengiami VATIS sistemoje pagal pareigybiy
apraSymy ruoS$inius, kuriuos tvirtina Valstybés tarnybos departamento (toliau — VTD) direktorius.
Pazymime, kad Administracija ne karta teiké VTD ir Vidaus reikaly ministerijai pastabas minédama
dvi galimas alternatyvas: 1) Metodikoje jtvirtinti taisykle, kad VATIS sistemoje bty talpinami ne tik
VTD direktoriaus tvirtinami valstybés tarnautojy pareigybiy apradymy ruosiniai, bet ir kity specialiyjy
jstatymy pagrindu kity institucijy patvirtinti valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy ruoS$iniai,
kuriuos VTD ne tvirtinty, bet, pavyzdziui, priimty sprendima d¢l jy jkélimo | sistema; 2) teismams
taikyti Metodikos 22 punkta, kai VTD direktoriaus patvirtinty pareigybiy apraSymy ruosiniy VATIS
sistemoje néra. Tadiau nepaisant i§sakyto prieStaravimo, VTD direktoriaus 2020 m. kovo 31 d.
jsakymas Nr. 27V-31 ,Deél valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy ruo$iniy ir bendryjy, vadybiniy
ir lyderystés, specifiniy ir bendrosios (vidaus administravimo) veiklos srities profesiniy kompetencijy
apraSymy patvirtinimo® (toliau — VTD direktoriaus jsakymas) buvo patvirtintas su V skyriumi
»Teismy ir prokuratiiros valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy ruoS$iniai, kuriame net ir be
didesnio vertinimo matyti, jog nustatytos neteisingos bei tam tikry teismo darbuotojy realiai
nevykdomos funkcijos. Todél $iuo metu patvirtintas VTD direktoriaus jsakymo V skyrius ,,Teismy ir
prokuratiiros valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymuy ruosiniai“ yra netaikytinas del nepaisytos i3
Lietuvos Respublikos Konstitucijos kylancios teisés akty hierarchijos ir teismy nepriklausomumo.

Siekiant palengvinti teismy darbg rengiant pareigybiy apra§ymus, kad kuo maZziau reikéty
suvesti informacijos i§ Teiséjy tarybos nutarimo j VATIS sistemg patiems teismams, taip pat
atsizvelgiant i tai, kad VTD direktoriaus jsakymas jau buvo patvirtintas ir jj reikia keisti/ taisyti,
Administracija pasitilé tretig alternatyva — | VID direktoriaus jsakyma perkelti Teis¢jy tarybos
patvirtinty pavyzdiniy pareigybiy apra§ymy (ruoiniy) duomenis, suderinus esamo VTD direktoriaus
isakymo V dalies pakeitimg. Todél Teiséjy tarybos nutarimo projektas 2020 m. balandZio 28 d. buvo
pateiktas VTD nuomonei ir VTD specialistai numato VTD direktoriaus jsakymo V skyriaus pakeitima
po Teiséjy tarybos nutarimo patvirtinimo, ta¢iau V skyriuje, kaip ir Siuo metu, bus tik pareigybes,
nurodytos Metodikos 3 priede, t. y. tos, kuriy pavadinime yra Zodziai ,,teismas™ arba ,.teis¢jas® (teismo
kancleris, teismo pirmininko pataréjas, teismo pirmininko padéjéjas, teismo skyriaus pirmininko
pataréjas, teiséjo vyresnysis padéjéjas, teis¢jo padéjéjas, teismo konsultantas, teismo administracijos
sekretorius, teismo posédZiy sekretorius), o kity pareigybiy apraSymai rengiami bendra tvarka. Tai,
kas bus perkelta j VTD direktoriaus jsakymo V skyriy, bus perkelta ir | VATIS sistema §. m. birzelio
pradZioje, kad teismai spéty patvirtinti valstybés tarnautojy pareigybiy apradymus sistemoje iki §. m.
birzelio 30 d.

Vadovaujantis Metodikos 13.2. papunk¢iu, sritys, kurios apima teismy, prokuratiiros ir kitas
specifines veiklas, vykdomas einant valstybés tarnautojo pareigas, priskiriamos kitoms Siame
papunktyje nenurodytoms specialiosioms veiklos sritims, bet Siuo metu pasirinkus ,,Kitos specialiosios
veiklos sritys® VATIS sistema neturi papildomo lauko nurodyti, kokia tai sritis. Konsultuojantis su
VTD suderinta, kad, kai laukas bus sukurtas, jame reikés nurodyti ,,Teismy sistemos veikla®.

Rengiant Teiséjy tarybos nutarimo projekta buvo atsizvelgta j VTD direktoriaus jsakyma tiek
dél ruo$iniy struktiros, tiek dél dalies naudojamy formuluoéiy, kad informacijg biity galima kuo
optimaliau perkelti | sistemg. Ta¢iau susidurta su sunkumais, nes teismy konstituciné paskirtis ir
kompetencija — vykdyti teisinguma, o ne vie$gji administravima, todél teismy rastinés valstybés
tarnautojy pareigybeéms, kaip ir teisinéms pareigybéms, netinka VTD direktoriaus jsakymu patvirtinti
tipiniai ruo$iniai bendryjy dokumenty valdymui. Todél Teiséju tarybos nutarimo projekte teismy
rastinés valstybés tarnautojams taip pat numatyta veiklos sritis ,,Kitos specialiosios veiklos sritys —
teismy sistemos veikla®. Be to, VTD direktoriaus jsakyme néra jokiy analogisky pavyzdziy teismo
psichologo pareigybei, todél jai taikytinas Metodikos 22 punktas, kai ruo$iniy sistemoje néra.

Vadovaujantis Metodikos 24 punktu, be standartiniy bendryjy veiklos sri¢iy funkcijy i§ VID
direktoriaus jsakymo, kurios Teiséjy tarybos nutarimo projekte nurodytos kursyvu, pareigybei galima
numatyti tik 6 papildomas funkcijas, o vienos funkcijos teksto ilgis ne daugiau 250 simboliy (apie 2,5
eilutés). Taip pat atkreipiame démesj | VTD pozicija, kad struktiirinio padalinio visos veiklos turi bati
apibréztos padalinio nuostatuose, ir tokiu atveju pareigybés aprayme nebereikia nustatyti visy
funkcijy, kadangi, pavyzdziui, skyriaus vedéjas turi uztikrinti visy skyriaus veikly vykdyma ir



paskirstyti darbus. Tod¢l teismams pateikéme sitilyma perzitiréti teismo padaliniy, ypa¢ kuriuose dirba
valstybés tarnautojai, nuostaty ir kity vidaus tvarky aktualuma, kad parengus pareigybiy apradymus
pagal naujus reikalavimus reikalingos veiklos/ funkcijos nelikty niekur nejvardintos.

PaZzymétina, kad, vadovaujantis Teismy jstatymo 120 straipsnio 19 punktu, Teiséjy taryba
tvirtina pavyzdinius pareigybiy saraSus ir apra§ymus. [vertinus savokos ,.pavyzdinis“ lingvisting
reikSme (,.sektinas®, ,,parodomasis dalykas®), Teiséjy tarybos tvirtinami pavyzdiniy teismy struktiiry
apraSymai, pavyzdiniai pareigybiy sarasai ir apraSymai néra laikomi tiesioginio taikymo teisés aktais.
Kita vertus, pavyzdiniy teismy struktiiry apradymai, pavyzdiniai pareigybiy sgraai ir apraSymai skirti
uztikrinti visos Lietuvos Respublikos teismy sistemos administravimo darng, vienodumg ir teisinio
reguliavimo nuosekluma bei sistemiskuma. Nepaneigiant Teiséjy tarybos tvirtinamy pavyzdiniy
apraSymy esmes ir tikslo, konkre¢iy keliy teismy pateiktos pastabos, kad jy teisme funkcijos
paskirstytos kitaip, nereiskia, kad $ie teismai ir toliau negalés numatyti kitokiy pareigybiy funkcijy
naujos Metodikos reglamentavimo ir VATIS sistemos nustatymy ribose.

Siuo Teiséjy tarybos nutarimo projektu numatyta pripazinti netekusiais galios Teiséjy tarybos
2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) ,Dél pavyzdiniy apygardy, apygardy
administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,
pareigybiy apraSymy patvirtinimo® 1.1-1.17 ir 1.22 papunk¢ius ir Teiséjy tarybos 2011 m. lapkri¢io
25 d. nutarimg Nr. 13P-159-(7.1.2) ,,D¢él pavyzdinio vyriausiojo specialisto (psichologo) pareigybés
apraSymo patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais, t. y. visus ankstesnius pavyzdinius teismy
valstybeés tarnautojy apraSymus, paliekant galioti tik darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis,
pareigybiy apraSymus. Pakeitimas apima $iuos 5 Teiséjy tarybos nutarimus:

- Teis¢jy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimas Nr. 13P-88-(7.1.2) ,,Dél pavyzdiniy
apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy
patvirtinimo™;

- Teiséjy tarybos 2011 m. lapkri¢io 25 d. nutarimas Nr. 13P-159-(7.1.2) ,.Dél pavyzdinio
vyriausiojo specialisto (psichologo) pareigybés aprasymo patvirtinimo*;

- Teiséjy tarybos 2017 m. birzelio 30 d. nutarimas Nr. 13P-110-(7.1.2) ,,Dél Teiséjy tarybos
2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) ,Dél pavyzdiniy apygardy, apygardy
administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo*
pakeitimo™;

- Teiséjy tarybos 2017 m. gruodZio 25 d. nutarimas Nr. 13P-197-(7.1.2) ,.Dél pavyzdinio
vyriausiojo specialisto (psichologo) pareigybés apraS§ymo pakeitimo*;

- Teiséjy tarybos 2018 m. gruodzio 14 d. nutarimas Nr. 13P-143-(7.1.2) ,,Dél Teiséjy tarybos
2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) ,Dél pavyzdiniy apygardy, apygardy
administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy patvirtinimo*
pakeitimo®).

PraSytume Teiséjy tarybos pritarti pateiktam Teiséjy tarybos nutarimo projektui.

PRIDEDAMA:

1. Teiséjy tarybos nutarimo projektas, 48 lapai.

2. Derinimo pazyma, 26 lapai.
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Vita A. Gudeleviciite, mob. tel. 8 698 59441, el. p. vita.gudeleviciute@teismai.lt (originalas nebus siunéiamas)




Projektas

TEISEJU TARYBA

: NUTARIMAS
DEL PAVYZDINIU APYLINKIU, APYGARDU IR APYGARDY
ADMINISTRACINIU TEISMU VALSTYBES TARNAUTOJU

PAREIGYBIU APRASYMU
PATVIRTINIMO
2020 m. d.Nr. 13P-  «(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 120 straipsnio 19 punktu ir
atsizvelgdama | Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikg, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 10 d. nutarimu Nr. 213 ,.Dél Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybes tarnybos jstatymo jgyvendinimo® pakeitimo®, Teiséjy tarybanutaria:

1. Patvirtinti pridedamus pavyzdinius apylinkiy, apygardy ir apygardy administraciniy
teismy valstybés tarnautojy pareigybiy apradymus (ruoSinius):

1.1. Pavyzdinj teismo kanclerio pareigybés aprasymg (ruosinj);

1.2. Pavyzdinj teismo pirmininko pataréjo pareigybés apradyma (ruosinj);

1.3. Pavyzdinj teismo skyriaus pirmininko pataréjo pareigybés apradyma (ruo$inj);

1.4. Pavyzdinj teismo pirmininko padéjéjo (rySiams su Ziniasklaida ir visuomene)
pareigybes aprasyma (ruo$inj);

1.5. Pavyzdinj vyresniojo teiséjo padéjéjo pareigybés apraiyma (ruosinj);

1.6. Pavyzdinj teisé¢jo padéjéjo pareigybés apradyma (ruoginj);

1.7. Pavyzdinj teismo konsultanto pareigybés apraSyma (ruosinj);

1.8. Pavyzdin] vyriausiojo specialisto (teismo kanclerio tarnyboje (personalo valdymui))
pareigybés aprasymg (ruosinj);

1.9. Pavyzdinj vyresniojo specialisto (teismo kanclerio tarnyboje (vieSiesiems pirkimams))
pareigybés apraSyma (ruo$inj);

1.10. Pavyzdinj teismo administracijos sekretoriaus pareigybés aprasyma (ruosinj);

1.11. Pavyzdinj teismo posédziy sekretoriaus pareigybés apradyma (ruosinj);

1.12. Pavyzdinj Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybés apradymg (ruo$inj);

1.13. Pavyzdinj Teismo rastinés skyriaus pataréjo pareigybés apraSyma (ruosinj);

1.14. Pavyzdinj; Baudziamyjy / Civiliniy byly rastinés biuro vedéjo pareigybés aprasyma
(ruosinj);

1.15. Pavyzdinj Teismo rimy rastinés biuro vedéjo pareigybés apradyma (ruosinj);

1.16. Pavyzdinj vyriausiojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés apraSyma (ruosinj);

1.17. Pavyzdinj vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés apraSyma (ruosinj);

1.18. Pavyzdinj vyriausiojo specialisto (darbui su jslaptinta informacija) pareigybés
apraSyma (ruosinj);

1.19. Pavyzdinj vyresniojo specialisto (darbui su jslaptinta informacija) pareigybés
apraSyma (ruosinj);

1.20. Pavyzdinj Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo pareigybés apradyma (ruosinj);

1.21. Pavyzdinj vyresniojo pataré¢jo (vyriausiojo buhalterio) pareigybés aprayma (ruosinj);

1.22. Pavyzdinj vyriausiojo specialisto (finansininko) pareigybés apraSyma (ruosinj);

1.23. Pavyzdinj vyresniojo specialisto (finansininko) pareigybés aprasyma (ruoinj);

1.24. Pavyzdinj vyriausiojo specialisto (teismo psichologo) pareigybés apraSyma (ruosinj).




2. Nustatyti, kad Teiséjy taryba netvirtina pagal Sio Teiséjy tarybos nutarimo 1 punktu
patvirtinty pavyzdiniy pareigybiy apraS§ymy (ruo$iniy) duomenis parengty teismy valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymy spaudiniy, kurie turéty biiti suformuojami Valstybés tarnybos
valdymo informacinéje sistemoje (VATIS), formos.

3. Pripazinti netekusiais galios su visais pakeitimais ir papildymais:

3.1. Teis¢jy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-88-(7.1.2) ,.Dél pavyzdiniy
apygardy, apygardy administraciniy ir apylinkiy teismy valstybés tarnautojy ir darbuotoju,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy patvirtinimo* 1.1-1.17 ir 1.22 papunkcius;

3.2. Teis¢jy tarybos 2011 m. lapkri¢io 25 d. nutarimag Nr. 13P-159-(7.1.2) ,.Dél pavyzdinio
vyriausiojo specialisto (psichologo) pareigybés apraSymo patvirtinimo®.

Pirmininkas

Sekretorius



PATVIRTINTA
Teis¢jy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO KANCLERIO PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Teismo kancleris

Pareigybés lygmuo I lygmuo (jstaigos vadovas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo pirmininkui

Veiklos sritis -

Specializacija -

Funkcijos:

1. Koordinuoja ir kontroliuoja jam pavaldziy teismo administracijos padaliniy veiklg bei tiesiogiai
pavaldziy asmeny darba

2. Uztikrina jam pavaldZiy teismo administracijos padaliniy funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiSkuma ir atitiktj veiklos sri¢iai keliamiems reikalavimams

3. Uztikrina, kad teismo iStekliai biity valdomi teisés akty nustatyta tvarka

4. Teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis

5. Igyvendina Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 106 ir kituose straipsniuose bei kituose teisés
aktuose teismo kancleriui nustatytas funkcijas

6. Koordinuoja teismo biudZeto projekto rengimg ir kontroliuoja teismui skirty valstybés biudZeto
asignavimy panaudojima bei teismo turtiniy jsipareigojimy vykdyma

7. Uztikrina informacijos teismo pirmininkui pateikimg laiku teismo administravimo sprendimams
priimti, teikia sitilymus dél veiklos organizavimo tobulinimo

8. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyjy reikalavimy reik§més

ISsilavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro ir magistro
kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas
magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo
mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Ne maziau kaip 4 metai

Darbo patirtis veiklos srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreikj

UzZsienio kalbos mokéjimo
lygis

Pagal poreikj

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analize ir pagrindimas

Komunikacija

Lhith|Lh|h | h

Vadybinés ir lyderystés
kompetencijos:

Strateginis poZitiris

Veiklos valdymas

wn

Lyderysté




Specifinés kompetencijos

Profesinés kompetencijos




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO PIRMININKO PATAREJO PAREIGYBES APRASYMAS

(RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teismo pirmininko pataréjas

Pareigybés lygmuo

IV lygmuo (vyriausiasis pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija

ISvady, pasiiilymy teikimas teismo pirmininkui deél teisés akty
analizés, taikymo bei teismo administracinés veiklos organizavimo

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — teisé

Specializacija

Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Renka, sistemina, analizuoja jstatymus ir kitus norminius teisés aktus, teisine bei kitg
informacija ir teikia iSvadas teismo pirmininkui

2. Rengia medZiagg teismo administracinés veiklos organizavimo ir kontrolés vykdymui

3. Rengia procesiniy dokumenty, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty projektus

4. Nagrinéja skundus, pareiskimus, praSymus, rengia atsakymy projektus

5. Rengia ir teikia pasiiilymus teismo veiklos organizavimo ir kitais klausimais

6. Analizuoja ir vertina teismo posédZiams rengiamy byly medziaga, teikia i$vadas

7. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema

(LITEKO)

8. Teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis

9. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyjy reikalavimy reik§més

I8silavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Aukstasis universitetinis teisés krypties i$silavinimas (bakalauro ir
magistro arba universitetiniy vientisyjy studijy magistro
kvalifikacinis laipsnis)

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 3 metai teisés srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreikj

UZsienio kalbos mokéjimo
lygis

Pagal poreikij

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4/5
Organizuotumas 4/5
Patikimumas ir atsakingumas 4/5
Analiz¢ ir pagrindimas 4/5
Komunikacija 4/5
Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas 4/5




Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas

4/5




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 1. «ouscsivess d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO SKYRIAUS PIRMININKO PATAREJO PAREIGYBES

APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Teismo skyriaus pirmininko pataréjas

Pareigybes lygmuo VIII lygmuo (pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo skyriaus pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné) Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija ISvady, pasitilymy teikimas teismo skyriaus pirmininkui dél teisés
akty analizés, taikymo bei skyriaus darbo organizavimo

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Specializacija Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Renka, sistemina, analizuoja jstatymus ir kitus norminius teisés aktus, teisine bei kita
informacijq ir teikia i§vadas teismo skyriaus pirmininkui

2. Analizuoja ir vertina teismo posédziams rengiamy byly medziaga, teikia i§vadas

3. Rengia procesiniy dokumenty, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty projektus

4. Nagrinéja skundus, pareiskimus, pra§ymus ir kitus dokumentus, rengia atsakymy projektus

5. Rengia ir teikia pasiilymus teismo skyriaus veiklos organizavimo ir kitais klausimais

6. Uztikrina ir koordinuoja skyriaus darby paskirstyma teiséjo padéjéjams, kai jie néra priskirti
dirbti su konkreciu teiséju, bei jgyvendina kity teismo veikloje numatyty organizaciniy priemoniy
taikymag

7. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO)

8. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmés
I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis teisés krypties i$silavinimas (bakalauro ir
kvalifikacija magistro arba universitetiniy vientisyjy studijy magistro

kvalifikacinis laipsnis)

Vadovaujamo darbo patirtis -

Darbo patirtis veiklos srityje Ne maZiau kaip 2 metai teisés srityje
Uzsienio kalba Pagal poreikij

UzZsienio kalbos mokéjimo Pagal poreikj

lygis

Kompetencijos Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4
Organizuotumas 4
Patikimumas ir atsakingumas +
Analize ir pagrindimas 4/5
Komunikacija 4

Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas 4




Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO PIRMININKO PADEJEJO (RYSIAMS SU ZINIASKLAIDA IR
VISUOMENE) PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teismo pirmininko padéjéjas

Papildoma informacija

Rysiams su zZiniasklaida ir visuomene

Pareigybés lygmuo

VIII lygmuo (pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné) Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos

veikla

Specializacija Oficialios informacijos teikimas vieSosios informacijos rengéjams

apie teismo veikla, teismy savanoriy tarnybos kuravimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — vieSieji rySiai

Specializacija Visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo, teismy sistemos

1vaizdZio formavimo priemoniy jgyvendinimas

Funkcijos:

1. Renka ir apibendrina visuomenés informavimo priemonése pateikiamg informacijg, susijusia su
teismy veikla, ja analizuoja ir teikia ja teismo pirmininkui, teis¢jams, kitiems teismo darbuotojams

2. Stebi teismo veikla, gaunamas bylas ir jvykius, rengia ir, suderings su teismo pirmininku ir (ar)
byla nagrin¢janciu teisé¢ju, teikia apie tai oficialig informacijg visuomenés informavimo priemoniy
atstovams

.....

4. Konsultuoja teismo pirmininkg, teiséjus bendravimo su vieSosios informacijos rengéjais,
dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais, pataria rengiant straipsnius, kalbas, prane§imus

.....

susijusius renginius ir dalyvauja juose

6. Prizidiri teismo interneto svetaine, uztikrina informacijos aktualuma

7. Kuruoja teismo pirmininko oficialius susitikimus

8. Inicijuoja j teisma besikreipian¢iy asmeny nuomonés tyrimus, apklausas

9. Igyvendina vieSyju ry$iy priemones, visuomenés pasitikéjimo teismu ir teismo, teismy sistemos
ivaizdzio formavimo priemones

10. Kuruoja teismo savanoriy tarnybos veiklg

11. Organizuoja ir vykdo teismo viding komunikacijg

12. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiuju reikalavimy reik§més
1 alternatyva 2 alternatyva
I§silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | AukStasis universitetinis
kvalifikacija i§silavinimas  (bakalauro ir | i$silavinimas  (bakalauro ir
magistro arba universitetiniy | magistro arba universitetiniy
vientisyjy studijy magistro | vientisyjy  studijy = magistro
kvalifikacinis  laipsnis)  su | kvalifikacinis laipsnis)
nustatytomis atitinkamai ne
daugiau kaip 4  studijy
kryptimis, susijusiomis su
pareigybés apraSyme
nustatytomis funkcijomis
Vadovaujamo darbo patirtis — —




Darbo patirtis veiklos srityje

- Ne maziau kaip 2 metai vieSyjy
ry$iy veiklos srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreiki Pagal poreikj

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Pagal poreikj Pagal poreikj

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4
Organizuotumas 4
Patikimumas ir atsakingumas 4
Analizé ir pagrindimas 4/5
Komunikacija 3
Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama 4
asmenj

Konflikty valdymas -
Profesinés kompetencijos:

Viedyjy rysiy iSmanymas <
Teisés iSmanymas 4




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISEJO VYRESNIOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

(RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teis¢jo vyresnysis padéjéjas

Pareigybés lygmuo

VIII lygmuo (pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo pirmininkui / Teismo skyriaus pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija

Metodinés ir praktinés pagalbos jstatymy ir kity teises akty
analizes, taikymo klausimais ir bylg rengiant nagrinéti teismo
posedyje teikimas teis¢jams, teismo teiséjy padejejy veiklos
koordinavimas

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — teise

Specializacija

Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Renka jstatymus ir kitus norminius aktus, teising bei kita informacijg, juos analizuoja, sistemina

ir teikia i§vadas teiséjams

2. Rengia procesiniy dokumenty, sprendimy, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty

projektus

3. Nagrinéja skundus, pareiskimus, praS§ymus, rengia atsakymy projektus

4. Analizuoja ir vertina teismo posédziams rengiamy byly medZiaga, teikia i§vadas

5. Nuasmenina procesinius dokumentus

6. Kuruoja teiséjy padéjéjy viding komunikacijg, koordinuoja darby paskirstyma teiséjo
padéjéjams, kai jie néra priskirti dirbti su konkreéiu teiséju

7. Kuruoja ir apmoko naujai priimtus teiséju padéjéjus, pagal poreikj organizuoja vidinius

mokymus

8. Pagal poreikj konsultuoja teismo personalg priskirtais teisiniais klausimais

9. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema

(LITEKO)

10. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyju reikalavimy reik§més

ISsilavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Aukstasis universitetinis teisés krypties i$silavinimas (bakalauro ir
magistro arba universitetiniy vientisyjy studijy magistro
kvalifikacinis laipsnis)

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maZiau kaip 3 metai teisés srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreik;]

UZsienio kalbos mokéjimo
lygis

Pagal poreiki

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4
Organizuotumas 4
Patikimumas ir atsakingumas 4




Analiz¢ ir pagrindimas

4/5

Komunikacija 4/5
Specifinés kompetencijos:
Informacijos valdymas 4
Profesinés kompetencijos:
Teiseés iSmanymas 4




PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2020 m. ...............
nutarimu Nr. 13P-

d.
LD

PAVYZDINIS TEISEJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teis¢jo padejejas

Pareigybés lygmuo

IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo pirmininkui / Teismo skyriaus pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos

veikla

Specializacija

Metodinés ir praktines pagalbos jstatymy ir kity teisés akty
analizeés, taikymo klausimais ir byla rengiant nagrinéti teismo

posedyje teikimas teis¢jams

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — teisé

Specializacija

Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy

dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Renka jstatymus ir kitus norminius aktus, teising bei kitg informacija, juos analizuoja, sistemina

ir teikia i§vadas teiséjui (-ams)

2. Rengia procesiniy dokumenty, sprendimuy, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty

projektus

3. Analizuoja ir vertina teismo posédziams rengiamy byly medZiaga, teikia iSvadas

4. Nagrin¢ja skundus, pareiskimus, prasymus, rengia atsakymuy projektus

5. Nuasmenina procesinius dokumentus

6. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema

(LITEKO)

7. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

8. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyju reikalavimy reikSmés

1 alternatyva

2 alternatyva (tik II ir III grupés

jstaigoms)
I3silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis teisés | AukStasis universitetinis teisés
kvalifikacija krypties iSsilavinimas | krypties  iSsilavinimas  (ne
(bakalauro ir magistro arba | Zemesnis  kaip  bakalauro

universitetiniy vientisyjy studijy
magistro kvalifikacinis laipsnis)

kvalifikacinis laipsnis)

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreikj

Pagal poreikj

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Pagal poreikj

Pagal poreikj

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analiz¢ ir pagrindimas

Komunikacija

Wk |W W |w




Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas

Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO KONSULTANTO PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Teismo konsultantas

Pareigybeés lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné¢) Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija Metodinés ir praktinés pagalbos, istatymuy ir kity teisés akty

analizés, taikymo klausimais teikimas teis¢jams ir teismo
administraciniam personalui

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Specializacija Teisés akty projektuy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Renka jstatymus ir kitus norminius aktus, teising bei kitg informacija, juos analizuoja, sistemina
ir teikia i§vadas

2. Rengia procesiniy dokumenty, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty projektus

3. Nagrin¢ja skundus, parei$kimus, pra§ymus, rengia atsakymy projektus

4. Konsultuoja teismo personalg teisiniais klausimais

5. Vertina procesiniy dokumenty, teisés akty ir kity teismo veiklos dokumenty projektus, rengia
teisines i§vadas

6. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO)

7. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje

8. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmés
I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis teisés krypties issilavinimas (bakalauro ir
kvalifikacija magistro arba universitetiniy vientisyjy studijy magistro

kvalifikacinis laipsnis)

Vadovaujamo darbo patirtis —

Darbo patirtis veiklos srityje —

Uzsienio kalba Pagal poreikj

UzZsienio kalbos mokéjimo Pagal poreikj

lygis

Kompetencijos Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiurimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Alwlw|w

Analize ir pagrindimas

Komunikacija 3/4

Specifinés kompetencijos -

Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas 3




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (TEISMO KANCLERIO TARNYBOJE
(PERSONALO VALDYMUI)) PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyriausiasis specialistas *

Papildoma informacija Teismo kanclerio tarnyboje personalo valdymui **

Pareigybés lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — personalo valdymas

Specializacija Personalo valdymo funkcijy vykdymas
Papildoma veiklos sritis Bendroji — teise
Specializacija Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy

dokumenty rengimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Personalo byly ir kity personalo dokumenty valdymas

Funkcijos:

1. Apdoroja su personalo valdymu susijusiq informacijq arba prireikus koordinuoja su personalo
valdymu susijusios informacijos apdorojimg

2. Rengia teisés akty projektus ir kitus su personalo valdymu susijusius dokumentus

3. Organizuoja personalo atrankq, perkélimg, atleidimg

4. Dalyvauja atliekant tarnybiniy nusiZzengimy, darbo drausmeés paZeidimy ir kitus panasaus
pobudzio tyrimus

3. Organizuoja personalo vertinimq ir kompetencijy nustatymgq

6. Tvarko duomenis Valstybeés tarnautojy registre ir Valstybés tarnybos valdymo informacinéje
sistemoje

7. Rengia ir teikia pasiiilymus su personalo valdymu susijusiais klausimais

8. Tvarko personalo asmens bylas

9. Dirba su personalo apskaitos programa, vykdo darbo ir poilsio laiko apskaita, rengia atostogy
grafika

10. Rengia teisés akty, rasty, sutar¢iy, kity dokumenty, susijusiy su teismo administracijos veikla,
_projektus, uztikrina darbuotojy supazindinima su jiems aktualiais vidiniais ir iSoriniais teisés aktais

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmeés

1 alternatyva

2 alternatyva

(ar)

Issilavinimas ir
kvalifikacija

Aukstasis universitetinis
iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija su
nustatytomis  atitinkamai ne

daugiau kaip 4 studijy kryptimis,

susijusiomis  su  pareigybés
apraSyme nustatytomis
funkcijomis

Aukstasis universitetinis
i§silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 1 metai
personalo valdymo veiklos




srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 3
Organizuotumas 3
Patikimumas ir atsakingumas 3
Analiz¢ ir pagrindimas 3/4
Komunikacija 3
Specifinés kompetencijos =
Profesinés kompetencijos:

Zmogiskujy istekliy valdymo 3

iSmanymas

*Atsizvelgiant | teismo darbo organizavima, teisme gali biti nustatomas vyriausiojo arba vyresniojo

specialisto pareigybés lygmuo ir atitinkamai nustatomos funkcijos bei specialieji reikalavimai.

**Jei Teismo kanclerio tarnyba yra teisme jsteigta kaip struktiirinis padalinys, pavadinimas turéty biti
Teismo kanclerio tarnybos vyriausiojo / vyresmiojo specialisto pareigybés aprasymas. Jei atskiras
struktiirinis padalinys nekuriamas ir pareigybé tiesiogiai pavaldi teismo kancleriui, nepriklauso struktiiriniam

padaliniui, pries jg turéty buti nurodytas teismo pavadinimas.




PATVIRTINTA
Teise¢jy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRESNIOJO SPECIALISTO (TEISMO KANCLERIO TARNYBOJE
(VIESIESIEMS PIRKIMAMS)) PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybeés pavadinimas Vyresnysis specialistas*

Papildoma informacija Teismo kanclerio tarnyboje viesiesiems pirkimams vykdyti **

Pareigybés lygmuo X lygmuo (vyresnysis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — vie$ieji pirkimai

Specializacija Viesuyjy pirkimy procediiry vykdymas

Papildoma veiklos sritis: Bendroji — teisé

Specializacija Teises akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Viedyjy pirkimy dokumenty valdymas

Funkcijos:

.....

2. Rengia konkreciy vieSyjy pirkimy dokumentus

3. Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus

4. Dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy veikloje

5. Planuoja vieSuosius pirkimus ir rengia su jy planavimu susijusius dokumentus

6. Organizuoja ir vykdo vie$ujy pirkimy procediras, rengia ir tvarko viesyjy pirkimy planavimo,
organizavimo ir kitg susijusia dokumentacija

7. Teikia informacija apie vieSuosius pirkimus bei uZtikrina duomeny teikimg per Centring vieSyjy
pirkimy informacing sistema

8. Renka ir analizuoja teismo poreikius, kuriems reikalingi viesieji pirkimai

9. Rengia teisés akty, rasty, sutar¢iy, kity dokumenty, susijusiy su teismo administracijos veikla,
projektus, uztikrina darbuotojy supazindinima su jiems aktualiais vidiniais ir iSoriniais teisés aktais

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyju reikalavimy reik§més
[$silavinimas ir (ar) | Ne Zemesnis kaip aukStasis koleginis i$silavinimas (profesinio
kvalifikacija bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo

mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis =

Darbo patirtis veiklos srityje -

Uzsienio kalba -

Uzsienio kalbos mokéjimo -
lygis

Kompetencijos Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 2
Organizuotumas 2
Patikimumas ir atsakingumas 2
Analizé ir pagrindimas 2/3

Komunikacija 2




Specifinés kompetencijos -
Profesinés kompetencijos:

VieSuyjy pirkimy iSmanymas 2

*Atsizvelgiant | teismo darbo organizavima, teisme gali biti nustatomas vyriausiojo arba vyresniojo
specialisto pareigybés lygmuo ir atitinkamai nustatomos funkcijos bei specialieji reikalavimai.

**Jei Teismo kanclerio tarnyba yra teisme jsteigta kaip struktiirinis padalinys, pavadinimas turéty biti
Teismo kanclerio tarnybos vyriausiojo / vyresniojo specialisto pareigybés aprasymas. Jei atskiras
struktiirinis padalinys nekuriamas ir pareigybé tiesiogiai pavaldi teismo kancleriui, nepriklauso struktiiriniam
padaliniui, pries ja turéty bti nurodytas teismo pavadinimas.




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO ADMINISTRACIJOS SEKRETORIAUS PAREIGYBES

APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teismo administracijos sekretorius

Papildoma informacija

Teismo kanclerio tarnyboje

Pareigybés lygmuo

XI lygmuo (specialistas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija

Teismo vadovybeés susirinkimy aptarnavimas, teismo veiklos
dokumenty rengimas

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — personalo valdymas

Specializacija

Teismo personalo kvalifikacijos kélimo koordinavimas, pagalba
personalo valdymo klausimais

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — teisé

Specializacija

Teisés akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Padeda apdoroti ir apdoroja su personalo valdymu susijusig informacijg

2. Koordinuoja teismo personalo mokymus ir kvalifikacijos kélima

3. Rengia teiseés akty, rasty, kity dokumenty, susijusiy su teismo administracijos veikla, personalo
valdymu, projektus, uztikrina darbuotojy supazindinima su jiems aktualiais vidiniais ir i$oriniais

teisés aktais

4. Organizuoja ir vykdo informacijos, susijusios su teismo administracinés veiklos plany,
pavedimy ir uzduoc¢iy jvykdymu, surinkima ir sisteminima, teikia informacijg teismo pirmininkui,
teismo kancleriui apie pavedimy vykdymo eiga

5. Aptarnauja i teisma besikreipiancius asmenis, teismo pirmininko ar teismo kanclerio pavedimu
organizuoja oficialius priémimus ir susirinkimus, esant poreikiui juos protokoluoja

6. Organizuoja darbuotojy nuomoniy tyrimus, teikia apibendrinimus ir sitilymus dél veiklos

organizavimo tobulinimo

7. Tvarko duomenis Valstybés tarnautojy registre ir Valstybés tarnybos valdymo informacinéje
sistemoje, dirba su personalo apskaitos programa, esant poreikiui vykdo darbo ir poilsio laiko

apskaita

8. Koordinuoja viesyjy ir privaciy interesy derinimo reikalavimy laikymosi priezitra ir konsultuoja

Siais klausimais

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiujy reikalavimy reikSmeés

I$silavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Ne zemesnis kaip aukStasis koleginis issilavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo

mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

UzZsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai




Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analizg ir pagrindimas

Komunikacija

[EN UN U U J—

Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama
asmenj

Profesinés kompetencijos:

Zmogiskujy istekliy valdymo
iSmanymas




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO POSEDZIU SEKRETORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

(RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Teismo poseédziy sekretorius

Pareigybes lygmuo

XI lygmuo (specialistas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo rastinés skyriaus vedéjui / Rastinés biuro vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija

Teismo posédziy organizavimas ir jy eigos fiksavimas, teismo
procesiniy dokumenty rengimas

Papildoma veiklos sritis

Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija

Byly tvarkymas

Funkcijos:

1. Rengia informacines pazymas, teismo posédziy protokolus ir teikia teiséjams pasirasyti

2. Uztikrina teismo posédziy garso jrady daryma ir jy i$saugojimag

3. Rengia ir siuncia proceso dalyviams teismo Saukimus / prane$imus, taip pat siuncia procesiniy
dokumenty kopijas ir kitus dokumentus

4. Sudaro ir tvarko bylas ir jy apyrasus

5. Veda byly apskaita apskaitos Zurnale ir (ar) dokumenty valdymo sistemoje

6. Organizuoja pasiruoSima teismo poseédziams, techniSkai juos aptarnauja, patikrina atvykusiy
poseédziy dalyviy tapatybe ir igaliojimus

7. Rengia ir teikia teismo posédziy organizavimui aktualig informacija, nustatyta tvarka ir terminais

teikia prane§imus registrams

8. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema

(LITEKO)

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyjy reikalavimy reikSmés

Issilavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis i3silavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo
mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analizeé ir pagrindimas

Komunikacija

et | ek |t | et | ok

Specifinés kompetencijos:

Orientacija ] aptarnaujama
asmenj




Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO RASTINES SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS
(RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Teismo rastinés skyriaus vedéjas

Papiloma informacija Skyriaus, kuris néra kitame jstaigos padalinyje, vedéjas

Pareigybés lygmuo V lygmuo (skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymo uztikrinimas

Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos

veikla

Specializacija Teismo posédziy tvarkara$¢io parengimo uZtikrinimas, teismo

posédziy sekretoriy ir vertéjy darbo koordinavimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Teises akty projekty ir kity su dokumenty valdymu ir asmeny
aptarnavimu rastinéje susijusiy dokumenty rengimas

Specializacija

Funkcijos:

1. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus

2. Vadovauja struktirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio padalinio
veiklas

3. Valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka

4. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais

5. Vadovauja su skyriaus veikla susijusiy teismo dokumenty ir jy byly rengimui ir tvarkymui,
uZztikrina jy apskaitg, saugojimg ir perdavimg archyvui, organizuoja teismo jslaptintos informacijos
apskaita ir kontroliuoja jos apyvarta

6. Uztikrina teismo posédZiy tvarkarad¢iy rengima ir jy iSankstinj paskelbima

7. Koordinuoja (nepriskirty rastinés biurams*) teismo posédZiy sekretoriy, kai jie néra priskirti
dirbti su konkreciu teiséju, ir teismo vertéjy darba, jy priskyrima teis¢jams / byloms, organizuoja
pavadavima

8. Rengia teismo dokumentacijos plana, kontroliuoja jo taikyma bei atlieka kitas su
dokumentacijos plano vykdymu susijusias funkcijas, koordinuoja teisés akty projekty ir kity su
dokumenty valdymu ir asmeny aptarnavimu susijusiy dokumenty rengima

9. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

10. UfZtikrina kokybiska asmeny aptarnavima, prasymy, pareiskimy, skundy ir pasidlymy
nagrin€jimg bei imasi priemoniy, kad biity i§spresti juose keliami klausimai, koordinuoja vienody
veiklos standarty laikymasi rastinés padaliniuose

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmeés

1 alternatyva

2 alternatyva

I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis
kvalifikacija iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija su

Aukstasis universitetinis
i3silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukStojo mokslo kvalifikacija




nustatytomis  atitinkamai  ne
daugiau kaip 4 studijy kryptimis,
susijusiomis  su  pareigybés
apraSyme nustatytomis
funkcijomis

Vadovaujamo darbo patirtis = =

Darbo patirtis veiklos srityje — Ne maziau kaip 5 metai
dokumenty valdymo ar teisés
veiklos srityje

Uzsienio kalba Pagal poreikj Pagal poreikj

UzZsienio kalbos mokéjimo Pagal poreikj Pagal poreikij

lygis

Leidimai Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus i§duodant
leidima dirbti su jslaptinta informacija

Kompetencijos Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4

Organizuotumas 4

Patikimumas ir atsakingumas 4

Analizé ir pagrindimas 4

Komunikacija 4/5

Vadybinés ir lyderystés

kompetencijos:

Strateginis poZziiris 4

Veiklos valdymas 4

Lyderyste 4

Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama -

asmenj

Profesinés kompetencijos: -

* Priklausomai nuo teismo darbo organizavimo ir struktiiros, teismas gali koreguoti funkcijas atsizvelgdamas
i tai, ar Teismo rastines skyrius turi jam priklausanciy raStinés biury.




PATVIRTINTA
Teis¢jy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO RASTINES SKYRIAUS PATAREJO PAREIGYBES APRASYMAS

(RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Teismo rastinés skyriaus pataréjas

Pareigybés lygmuo VIII lygmuo (pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo radtinés skyriaus vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné¢) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymo uztikrinimas

Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija Teismo posédziy tvarkaras¢io koordinavimas, teismo vertéjy
darbo ir vertimo paslaugy koordinavimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Specializacija Teises akty projekty ir kity su dokumenty valdymu ir asmeny
aptarnavimu rastingje susijusiy dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusiq informacijq arba prireikus koordinuoja su dokumenty
valdymu susijusios informacijos apdorojimg

2. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus del dokumenty valdymo veikly
vwkdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty del dokumenty
valdymo veikly vykdymo rengimg

3. Konsultuoja priskirtos srities klausimais

4. Koordinuoja dokumenty administravimg

5. Koordinuoja byly apskaitg

6. PriZiiri teisés akty ir kity susijusiy dokumenty deél dokumenty valdymo nuostaty vykdymq arba
prireikus koordinuoja teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty
vykdymo prieZiiirg

7. Nesant skyriaus ved¢jo, vadovauja Teismo rastinés skyriaus veikly vykdymui

R

8. Padeda koordinuoti rastines biury* veikla, prizitiri dokumentacijos plano taikyma formuojant
dokumenty bylas, vienody veiklos standarty laikymasi rastinés padaliniuose, koordinuoja
dokumenty byly perdavimg archyvui

9. Organizuoja teismo posédziy tvarkara$éiy rengimg ir jy iSankstinj paskelbimg (centriniuose
rumuose)

10. Koordinuoja teismo vertéjy darba, stebi uZimuma, organizuoja vertimo paslaugy teismui
uztikrinimag

11. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

12. Koordinuoja asmeny aptarnavima, pra§ymy, pareiskimy, skundy ir pasitilymy nagrinéjima bei
imasi priemoniy, kad biity i§spresti juose keliami klausimai

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmés
1 alternatyva 2 alternatyva
ISsilavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | AukStasis universitetinis
kvalifikacija i8silavinimas (ne Zzemesnis kaip | i$silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté | laipsnis) arba jam lygiaverté




aukstojo mokslo kvalifikacija | aukstojo mokslo kvalifikacija
su nustatytomis atitinkamai ne
daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybes aprasyme
nustatytomis funkcijomis
Vadovaujamo darbo patirtis — -
Darbo patirtis veiklos srityje - Ne maziau kaip 2 metai
dokumenty valdymo ar teisés
veiklos srityje

UZsienio kalba Pagal poreikj Pagal poreik]

Uzsienio kalbos mokéjimo Pagal poreikj Pagal poreiki

lygis

Leidimai Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus i§duodant
leidima dirbti su jslaptinta informacija

Kompetencijos Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios

kompetencijos:**

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

N E IR

Analizg ir pagrindimas

Komunikacija 4/5

Specifinés kompetencijos:

Orientacija j aptarnaujamg 4
asmenij

Profesinés kompetencijos: -

* Priklausomai nuo teismo darbo organizavimo ir struktiiros, teismas gali koreguoti funkcijas atsizvelgdamas
i tai, ar Teismo rastinés skyrius turi jam priklausanciy rastinés biury.

**Papildomai nustatomos vadybinés ir lyderystés kompetencijos, jei pataréjui yra nustatytas tam tikros
rastinés personalo dalies (pvz., vertéju) tiesioginis pavaldumas.




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS BAUDZIAMUJU / CIVILINIU BYLU RASTINES BIURO VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Baudziamujy / Civiliniy byly rastinés biuro vedéjas

Papildoma informacija Skyriaus (biuro), kuris yra kitame jstaigos padalinyje, vedéjas.
Apygardy teismuose.

Pareigybés lygmuo VII lygmuo (poskyrio vadovas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo rastines skyriaus vedéjui / Baudziamyjy / Civiliniy byly

skyriaus pirmininkui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymo uZtikrinimas

Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija Teismo posédziy tvarkara$¢io koordinavimas, teismo posédziy
sekretoriy, priskirty biurui, darbo koordinavimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Specializacija Teises akty projekty ir kity su dokumenty valdymu ir asmeny

aptarnavimu ra$tinéje susijusiy dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus

2. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio padalinio
veiklas

3. Valdo struktitrinio padalinio Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka

4. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais

5. Vadovauja su rastinés biuro veikla susijusiy teismo dokumenty ir jy byly rengimui ir tvarkymui,
uztikrina jy apskaita, saugojima ir perdavimg archyvui, dalyvauja rengiant teismo dokumentacijos
plana, kontroliuoja jo taikyma formuojant bylas

6. Uztikrina byly registravima ir kontroliuoja paskirty byly perdavimg teiséjams arba teiséjy
padéjéjams

7. Uztikrina teismo posédziy tvarkara$¢iy rengima ir jy iSankstinj paskelbima, koordinuoja teismo
_posedziy sekretoriy, priskirty biurui, darba, organizuoja pavadavima

8. Uztikrina asmeny aptarnavima Baudziamuyjy / Civiliniy byly rastinéje, prasymuy, pareiskimy,
skundy ir pasililymy nagringjima bei imasi priemoniy, kad buty i8spresti juose keliami klausimai,
organizuoja asmeny susipazinimg su byly medziaga

9. Vykdo S$iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), rengia byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmés
1 alternatyva 2 alternatyva
I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | Aukstasis universitetinis
kvalifikacija iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip | i§silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté | laipsnis) arba jam lygiaverté
auk3tojo mokslo kvalifikacija | aukstojo mokslo kvalifikacija

su nustatytomis atitinkamai ne
daugiau  kaip 4  studijy




kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybés apraSyme
nustatytomis funkcijomis

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 3 metai
dokumenty valdymo ar teisés
veiklos srityje

UZsienio kalba Pagal poreikj Pagal poreikj

Uzsienio kalbos mokéjimo Pagal poreikj Pagal poreikj

lygis

Leidimai Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant
leidimg dirbti su jslaptinta informacija

Kompetencijos Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analizé ir pagrindimas

R

Komunikacija

4/5

Vadybinés ir lyderystés
kompetencijos:

Strateginis poZiliris

2/3

Veiklos valdymas

Lyderyste

Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama
asmenj

Profesinés kompetencijos:




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS TEISMO RUMU RASTINES BIURO VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas (teismo rumy pavadinimas) rimy rastinés biuro vedéjas

Skyriaus (biuro), kuris yra kitame jstaigos padalinyje, vedéjas.
Teismuose, sudarytuose i§ rumy, — pareigybé ne centriniuose
rumuose

Papildoma informacija

Pareigybés lygmuo VII lygmuo (poskyrio vadovas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo rastinés skyriaus vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymo uZtikrinimas

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Papildoma veiklos sritis

Teismo posédziy tvarkaras¢io koordinavimas, teismo posédziy
sekretoriy, priskirty biurui, darbo koordinavimas

Specializacija

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé

Teisés akty projekty ir kity su dokumenty valdymu ir asmeny
aptarnavimu rastinéje susijusiy dokumenty rengimas

Specializacija

Funkcijos:

1. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus

2. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio padalinio
veiklas

3. Valdo struktirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka

4. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais

5. Vadovauja su rastinés biuro veikla susijusiy teismo dokumenty ir jy byly rengimui ir tvarkymui,
uztikrina ju apskaita, saugojima ir perdavima archyvui, dalyvauja rengiant teismo dokumentacijos
plana, kontroliuoja jo taikyma formuojant bylas

6. Uztikrina byly registravimg ir kontroliuoja paskirty byly perdavima teiséjams arba teiséjy
padé¢jéjams

7. Uztikrina teismo posédZiy tvarkara$¢iy rengima ir jy iSankstinj paskelbima, koordinuoja teismo
_posédziy sekretoriy, priskirty biurui, darba, organizuoja pavadavima

8. Uztikrina asmeny aptarnavima teismo rimuose, praSymy, pareiskimy, skundy ir pasitilymy
nagrinéjima bei imasi priemoniy, kad biity i8spresti juose keliami klausimai, organizuoja asmeny
susipazinima su byly medziaga

9. Vykdo 3iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), rengia byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

10. Vykdo teismo romy darbo ir poilsio laiko apskaita, teikia susijusig informacijg teismo
kancleriui

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyju reikalavimy reikSmés

1 alternatyva 2 alternatyva

I$silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | Aukstasis universitetinis
kvalifikacija iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip | i$silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija




su nustatytomis atitinkamai ne
daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybeés apraSyme
nustatytomis funkcijomis

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

- Ne maziau kaip 3 metai
dokumenty valdymo ar teises
veiklos srityje

Uzsienio kalba

Pagal poreikj Pagal poreikj

UZsienio kalbos mokejimo
lygis

Pagal poreikj Pagal poreikj

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 4
Organizuotumas 4
Patikimumas ir atsakingumas -
Analizé ir pagrindimas 4
Komunikacija 4/5
Vadybinés ir lyderystés

kompetencijos:

Strateginis poZiiiris 2/3
Veiklos valdymas 2
Lyderyste 2
Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama 4

asmeni

Profesinés kompetencijos:




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (RASTINES DARBUOTOJO)
PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyriausiasis specialistas

Papildoma informacija Rastinés darbuotojas

Pareigybeés lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo rastinés skyriaus vedéjui / Rastinés biuro vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymas

Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos

veikla

Specializacija Asmeny aptarnavimo ir susipaZinimo su teismo byly medziaga
organizavimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusiq informacijq arba prireikus koordinuoja su dokumenty
valdymu susijusios informacijos apdorojimg

2. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus del dokumenty valdymo veikly
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty
valdymo veikly vykdymo rengimg

3. Konsultuoja priskirtos srities klausimais

4. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravimg

5. ] apskaitq jtraukia bylas arba prireikus koordinuoja byly apskaitg

6. Priziuri teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty vykdymq arba
prireikus koordinuoja teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty
vykdymo prieZiiirg

7. Uztikrina tinkamg teismo byly ir dokumenty tvarkyma, kaupima ir saugojima, tvarko procesiniy
dokumenty ir duomeny apskaita, uztikrina dokumentacijos plano taikyma formuojant bylas ir
organizuojant dokumenty perdavima archyvui

8. Registruoja bylas, priZiiiri teis¢jams paskirty byly perdavima teisé¢jams arba teiséjy padéjéjams

9. Vykdo asmeny aptarnavima, organizuoja asmeny susipaZinimg su teismo byly medZiaga teisés
akty nustatyta tvarka

10. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko teismo byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reik§més

1 alternatyva

2 alternatyva

I8silavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Aukstasis universitetinis
i8silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija
su nustatytomis atitinkamai ne

daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybes apraSyme

nustatytomis funkcijomis

Aukstasis universitetinis
isilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija




Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

— Ne maziau kaip 1 metai
dokumenty valdymo ar teises
veiklos srityje

Uzsienio kalba

UZsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analize ir pagrindimas

Wl |W W

Komunikacija

3/4

Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama
asmenij

Profesinés kompetencijos




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRESNIOJO SPECIALISTO (RASTINES DARBUOTOJO) PAREIGYBES

APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyresnysis specialistas

Papildoma informacija Rastinés darbuotojas

Pareigybés lygmuo X lygmuo (vyresnysis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo rastinés skyriaus vedeéjui / Rastinés biuro vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymas

Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija Asmeny aptarnavimo ir susipazinimo su teismo byly medZiaga
organizavimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusiq informacijq

2. Konsultuoja priskirtos srities klausimais

3. Administruoja dokumentus

4. ] apskaitq jtraukia bylas

5. Priziuri teisés akty ir kity susijusiy dokumenty del dokumenty valdymo ir administravimo
nuostaty vykdymg

6. UZtikrina tinkamg teismo byly ir dokumenty tvarkyma, kaupimg ir saugojima, tvarko procesiniy
dokumenty ir duomeny apskaita, uZtikrina dokumentacijos plano taikyma formuojant bylas ir
organizuojant dokumenty perdavimg archyvui

s

8. Vykdo asmeny aptarnavima, organizuoja asmeny susipazinima su teismo byly medziaga teisés
akty nustatyta tvarka

9. Uztikrina jsiteiséjusiy byly procesiniy dokumenty pateikimg vykdyti

10. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko teismo byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reik§més
I8silavinimas ir (ar) Ne Zemesnis kaip aukStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
kvalifikacija bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo

mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis =

Darbo patirtis veiklos srityje -

Uzsienio kalba &

UzZsienio kalbos mokéjimo -
lygis

Kompetencijos Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

(NSRS S

Patikimumas ir atsakingumas

Analiz¢ ir pagrindimas 2/3




Komunikacija 2/3

Specifinés kompetencijos:

Orientacija | aptarnaujama 2
asmenj

Profesinés kompetencijos —




PATVIRTINTA
Teisgjy tarybes 2020 M o d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (DARBUI SU ISLAPTINTA
INFORMACIJA) PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyriausiasis specialistas

Papildoma informacija Darbui su jslaptinta informacija

Pareigybes lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo rastinés skyriaus vedéjui / Rastinés biuro vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné) Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismuy sistemos

veikla

Specializacija Teismo jslaptinty dokumenty valdymas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — teise

Specializacija Teisés akty projekty ir kity su dokumenty valdymu ir asmeny
aptarnavimu rastinéje susijusiy dokumenty rengimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacijq arba prireikus koordinuoja su dokumenty
valdymu susijusios informacijos apdorojimg

2. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél dokumenty valdymo veikly
vkdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty del dokumenty
valdymo veikly vykdymo rengimg

3. Konsultuoja priskirtos srities klausimais

4. Administruoja dokumentus arba prireikus koordinuoja dokumenty administravimg

3. [ apskaitq jtraukia bylas arba prireikus koordinuoja byly apskaitg

6. PriZiari teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty vykdymg arba
prireikus koordinuoja teisés akty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo nuostaty
vykdymo prieZiiirg

7. Igyvendina Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatyme, kituose teisés aktuose
nustatytas funkcijas

8. Uztikrina tinkamg teismo byly ir dokumenty tvarkyma, kaupima ir saugojima, tvarko procesiniy
dokumenty ir duomeny apskaita, rengia jslaptintos dokumentacijos plana

9. Organizuoja jslaptinty dokumenty saugojima, archyvavimg

10. Organizuoja leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija idavima, tvarko ju apskaita

11. Uztikrina teismo patalpy ir jrangos, skirty darbui su jslaptinta informacija, prieziiira ir
parengima naudoti

12. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko teismo byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reik§més

1 alternatyva

2 alternatyva

I$silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis
kvalifikacija i8silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija
su nustatytomis atitinkamai ne

Aukstasis universitetinis
i8silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija




daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis, susijusiomis  su
pareigybés aprasyme

nustatytomis funkcijomis

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 1 metai
dokumenty valdymo ar teisés
veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokeéjimo

lygis

Leidimai Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant
leidima dirbti su jslaptinta informacija

Kompetencijos Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertes visuomenei kiirimas 3
Organizuotumas 3
Patikimumas ir atsakingumas 3
Analize ir pagrindimas 3/4
Komunikacija 3/4
Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas 8

Profesinés kompetencijos:




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRESNIOJO SPECIALISTO (DARBUI SU ISLAPTINTA
INFORMACIJA) PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas

Vyresnysis specialistas

Papildoma informacija

Darbui su jslaptinta informacija

Pareigybeés lygmuo

X lygmuo (vyresnysis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus

Teismo rastinés skyriaus vedéjui / Ratinés biuro vedéjui

Veiklos sritis (pagrindiné)

Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla

Specializacija Teismo jslaptinty dokumenty valdymas
Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas
Specializacija Teismo procesiniy ir kity dokumenty valdymas
Funkcijos:

1. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusiq informacijg

2. Konsultuoja priskirtos srities klausimais

3. Administruoja dokumentus

4. ] apskaitg jtraukia bylas

5. Priziuri teisés akty ir kity susijusiy dokumenty del dokumenty valdymo ir administravimo

nuostaty vykdymg

6. Igyvendina Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy istatyme, kituose teisés aktuose

nustatytas funkcijas

7. Uztikrina tinkama teismo byly ir dokumenty tvarkyma, kaupimg ir saugojima, tvarko procesiniy
dokumenty ir duomeny apskaita, rengia jslaptintos dokumentacijos plang

8. Organizuoja jslaptinty dokumenty saugojima, archyvavima

9. Organizuoja leidimy dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija i8davima, tvarko jy apskaita

10. Vykdo $iai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine sistema
(LITEKO), tvarko teismo byly nagrinéjimo statistines ataskaitas

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai:

Specialiyjy reikalavimy reik§més

[Ssilavinimas ir (ar)
kvalifikacija

Ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo
mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo

lygis

Leidimai Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus i§duodant
leidima dirbti su jslaptinta informacija

Kompetencijos Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 2

Organizuotumas 2

Patikimumas ir atsakingumas 2

Analizé ir pagrindimas 2/3




Komunikacija 2/3

Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas 2

Profesinés kompetencijos: -




PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES
APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjas

Papildoma informacija Skyriaus, kuris néra kitame jstaigos padalinyje, vedéjas

Pareigybés lygmuo V lygmuo (skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — finansy valdymas

Specializacija Finansy apskaitos politikos formavimas ir jgyvendinimas,

finansiniy ir Gkiniy operacijy teisétumo uztikrinimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — veiklos planavimas

Specializacija Dalyvavimas planuojant teismo biudzeta
Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas
Specializacija Finansiniy ir apskaitos dokumenty valdymas
Funkcijos:

1. Priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus

2. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio padalinio
veiklas

3. Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka

4. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais

5. Vadovauja su struktirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus rengia
su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus

6. Vadovauja buhalterinés apskaitos tvarkymui pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus buhaltering
apskaita reglamentuojancius teisés aktus

7. Uztikrina teisés aktais nustatytais terminais finansinés atskaitomybés parengimg ir teikimg
valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka

8. Uztikrina finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétuma, valstybés 1éSy naudojimg jstatymy nustatyta
tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrole bei pataria teismo pirmininkui ir kancleriui
apskaitos politikos klausimais

9. Rengia teismo vykdomy programy samatas, analizuoja skirty 1¢S5y panaudojima, tikslina samatas
biudZetiniy mety eigoje

10. Dalyvauja rengiant teismo biudZeto projektus, strateginius veiklos planus

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reik§més

1 alternatyva 2 alternatyva

I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | AukStasis universitetinis
kvalifikacija isilavinimas (ne Zemesnis kaip | i$silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija
su nustatytomis atitinkamai ne

daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybes apraSyme

nustatytomis funkcijomis

laipsnis) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija




Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

- Ne maziau kaip 5 metai finansy
valdymo veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analizé ir pagrindimas

Komunikacija

R E S S S

Vadybinés ir lyderystés
kompetencijos:

Strateginis pozilris

Veiklos valdymas

B~

Lyderyste

B~

Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas

4/5

Profesinés kompetencijos:

Finansy valdymo ir apskaitos
iSmanymas

Veiklos planavimo
iSmanymas




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRESNIOJO PATAR]EZJO (VYRIAUSIOJO BUHALTERIO)
PAREIGYBES APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyresnysis pataréjas

Papildoma informacija Vyriausiasis buhalteris Teismo kanclerio tarnyboje, kai teisme
néra Finansy ir apskaitos skyriaus, turintis pavaldZiy asmeny

Pareigybés lygmuo VI lygmuo (vyresnysis pataréjas)

Tiesiogiai pavaldus Teismo kancleriui

Veiklos sritis (pagrindiné) Bendroji — finansy valdymas

Specializacija Finansy apskaitos politikos formavimas ir jgyvendinimas,
finansiniy ir ikiniy operacijy teisétumo uztikrinimas

Papildoma veiklos sritis Bendroji — veiklos planavimas

Specializacija Dalyvavimas planuojant teismo biudzetg

Papildoma veiklos sritis Bendroji — dokumenty valdymas

Specializacija Finansiniy ir apskaitos dokumenty valdymas

Funkcijos:

1. Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darbg

2. Valdo priskirtus Zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka

3. Koordinuoja su finansy valdymu susijusiy dokumenty rengima arba prireikus rengia su finansy
valdymu susijusius dokumentus, konsultuoja su finansy valdymu susijusiais klausimais

4. Vadovauja buhalterinés apskaitos tvarkymui pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybes standartus ir kitus buhalterine
apskaita reglamentuojancius teisés aktus

5. Uztikrina teisés aktais nustatytais terminais finansinés atskaitomybés parengimg ir teikimag
valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka

6. Uztikrina finansiniy ir Gikiniy operacijy teisétuma, valstybés lésy naudojimg jstatymuy nustatyta
tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrol¢ bei pataria teismo pirmininkui ir kancleriui
apskaitos politikos klausimais

7. Rengia teismo vykdomy programy sgmatas, analizuoja skirty 1é8y panaudojima, tikslina sgmatas
biudZetiniy mety eigoje

8. Dalyvauja rengiant teismo biudZeto projektus, strateginius veiklos planus

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reik§més
1 alternatyva 2 alternatyva
ISsilavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | Aukstasis universitetinis
kvalifikacija i3silavinimas (ne Zemesnis kaip | i§silavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté | laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija su | aukstojo mokslo kvalifikacija
nustatytomis  atitinkamai  ne
daugiau kaip 4 studijy kryptimis,
susijusiomis  su  pareigybés
apraSyme nustatytomis
funkcijomis

Vadovaujamo darbo patirtis - ~

Darbo patirtis veiklos srityje — Ne maziau kaip 4 metai




finansy valdymo veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

Organizuotumas

Patikimumas ir atsakingumas

Analize ir pagrindimas

Komunikacija

E A B = S SN

Vadybinés ir lyderystés
kompetencijos:*

Strateginis pozilris

Veiklos valdymas

-

Lyderysté

Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas

4/5

Profesinés kompetencijos:

Finansy valdymo ir apskaitos
iSmanymas

Veiklos planavimo
iSmanymas

*Vadybinés ir lyderystés kompetencijos nustatomos, kai vyresniajam pataréjui yra nustatytas kity

finansininky pavaldumas.




PATVIRTINTA
Teiséju tarybos 2020 m. ...comsvisses d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (FINANSININKO) PAREIGYBES
APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyriausiasis specialistas

Papildoma informacija Finansininkas

Pareigybés lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjui / Vyresniajam pataréjui
(vyriausiajam buhalteriui)

Veiklos sritis Bendroji — finansy valdymas

Specializacija Finansy apskaitos politikos jgyvendinimas, finansiniy ir oikiniy
operacijy teisétumo uztikrinimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su finansy valdymu susijusiq informacijq arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojimg

2. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengimg

3. Tvarko buhalterine apskaitg teisés akty nustatyta tvarka

4. Rengia teismo biudZeto vykdymo, finansiniy ataskaity rinkinius ir Kitas teisés aktais nustatytas
ataskaitas, kita buhalterinés apskaitos informacija

5. Prizitiri finansiniy ir 0kiniy operacijy teisétuma, valstybes 1éSuy naudojimg jstatymy nustatyta
tvarka ir tinkama dokumenty jforminimg, uZtikrina apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir
operacijy jtraukima j apskaita

6. Tvarko finansinius dokumentus, uztikrina jy tinkamg saugojima, parengia perduoti i teismo
archyva

7. Vykdo kitus nenuolatinio pobidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyju reikalavimy reikSmés
1 alternatyva 2 alternatyva
I8silavinimas ir (ar) Aukstasis universitetinis | Aukstasis universitetinis
kvalifikacija i3silavinimas (ne Zemesnis kaip | isilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis | bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija
su nustatytomis atitinkamai ne
daugiau  kaip 4  studijy
kryptimis,  susijusiomis  su
pareigybés apraSyme
nustatytomis funkcijomis

laipsnis) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 1 metai finansy
valdymo veiklos srityje

Uzsienio kalba

Uzsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas

3




Organizuotumas 3
Patikimumas ir atsakingumas 3
Analizeé ir pagrindimas 3/4
Komunikacija

Specifinés kompetencijos:

Informacijos valdymas 3
Profesinés kompetencijos:

Finansy valdymo ir apskaitos 3

iSmanymas




PATVIRTINTA
Teisejy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)

PAVYZDINIS VYRESNIOJO SPECIALISTO (FINANSININKO) PAREIGYBES

APRASYMAS (RUOSINYS)

Pareigybés charakteristika:

Pareigybés pavadinimas Vyresnysis specialistas

Papildoma informacija Finansininkas

Pareigybés lygmuo X lygmuo (vyresnysis specialistas)

Tiesiogiai pavaldus Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjui / Vyresniajam pataréjui
(vyriausiajam buhalteriui)

Veiklos sritis Bendroji — finansy valdymas

Specializacija Finansy apskaitos politikos jgyvendinimas, finansiniy ir tkiniy
operacijy teisétumo uztikrinimas

Funkcijos:

1. Apdoroja su finansy valdymu susijusiq informacijg

2. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus

3. Tvarko buhalterine apskaitg teisés akty nustatyta tvarka

4. Dalyvauja rengiant teismo biudzeto vykdymo, finansiniy ataskaity rinkinius ir kitas teisés aktais
nustatytas ataskaitas, kita buhalterinés apskaitos informacija

5. Prizitiri finansiniy ir kiniy operacijy teisétuma, valstybés léSy naudojima jstatymy nustatyta
tvarka ir tinkamg dokumenty jforminima, vykdo apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir
operacijy itraukima j apskaita

6. Tvarko finansinius dokumentus, uztikrina jy saugojima, parengia perduoti j teismo archyva

7. Vykdo kitus nenuolatinio pobitdzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiyjy reikalavimy reikSmés
I8silavinimas ir (ar) Ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio
kvalifikacija bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo

mokslo kvalifikacija

Vadovaujamo darbo patirtis -

Darbo patirtis veiklos srityje -

Uzsienio kalba —

Uzsienio kalbos mokéjimo -
lygis

Kompetencijos Pakankami kompetenciju lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 2
Organizuotumas 2
Patikimumas ir atsakingumas 2
Analize ir pagrindimas 2/3
Komunikacija 2

Specifinés kompetencijos -

Profesinés kompetencijos:

Finansy valdymo ir apskaitos 2
iSmanymas




PATVIRTINTA

Teiséjy tarybos 2020 m. ............... d.
nutarimu Nr. 13P- -(7.1.2)
PAVYZDINIS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO (TEISMO PSICHOLOGO) PAREIGYBES
APRASYMAS (RUOSINYS)
Pareigybés charakteristika:
Pareigybés pavadinimas Vyriausiasis specialistas
Papildoma informacija Teismo psichologas
Pareigybés lygmuo IX lygmuo (vyriausiasis specialistas)
Tiesiogiai pavaldus Teismo pirmininkui / Teismo kancleriui
Veiklos sritis (pagrindiné) Specialioji — psichologija
Specializacija Psichologinés pagalbos, konsultacijy ir i§vady teikimas teismo
procesy ir ikiteisminio tyrimo metu
Papildoma veiklos sritis Specialioji (kitos specialiosios veiklos sritys) — teismy sistemos
veikla
Specializacija Dalyvavimas teismo procesuose
Papildoma veiklos sritis Bendroji — teisé
Specializacija Teismo metodiniy rekomendacijy dél apklausy vykdymo rengimas

Funkcijos:

1. Teismo pirmininko ar teisé¢jo pavedimu dalyvauja civilinio proceso metu (3eimos teisiniy
santykiy bylose ir kt.) iSklausant vaiky nuomones, atsiZvelgiant j jy socialine ar psichologing
brandg (jskaitant paruo$ima apklausai)

2. Teismo pirmininko ar teisé¢jo pavedimu dalyvauja baudZiamojo proceso metu (ikiteisminiame
tyrime ir teismo procese) padedant apklausti vaikus, atsizvelgiant j jy socialine ar psichologine
branda (jskaitant paruo$ima apklausai)

3. Teismo pirmininko ar teis¢jo pavedimu ikiteisminio tyrimo metu dalyvauja jvairiuose
ikiteisminio tyrimo veiksmuose, susijusiuose su vaikais

4. Teismo pirmininko ar teis¢jo pavedimu atlieka teisminiame procese isklausomy, apklausiamy
vaiky raidos (pazintiniy, emociniy, elgesio ir kt.) ypatumy, turinéiy reik§més kiekvienam teisminio
proceso veiksmui, vertinimg

5. Teismo pirmininko ar teisé¢jo pavedimu konsultuoja dél vaiko poreikiy, jo raidos ypatumy jy
atstovus pagal jstatyma ar teisétus atstovus, teis¢jus bei kitus teisminio proceso dalyvius ir (ar)
ikiteisminio tyrimo jstaigy subjektus

6. Teismo pirmininko ar teisé¢jo pavedimu konsultuoja dél vaiko apklausos specifikos teisminiy
procesy metu ir apklausos atlikimo taktikos teiséjus ir (ar) ikiteisminio tyrimo jstaigy subjektus

7. Teikia iSvadas, nuomones, paai$kinimus raStu ir (ar) ZodZiu teisé¢jo pavestais klausimais,
nevirSydamas specialisto kvalifikacijos ir (ar) kompetencijos

8. Pagal kompetencija rengia teismo veiklos dokumentus, metodines rekomendacijas dél apklausy
vykdymo, su jomis supazindina kity institucijy atstovus, tarp juy ir dalyvaujanéius teisminiame
procese

9. Teismo pirmininko ar teismo kanclerio pavedimu konsultuoja teismo darbuotojus streso,
konflikty valdymo klausimais, pagal kompetencijg organizuoja vidinius mokymus

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus

Specialieji reikalavimai: Specialiujy reikalavimy reikSmés
ISsilavinimas ir (ar) AukStasis universitetinis socialiniy moksly studijy srities
kvalifikacija psichologijos krypties iSsilavinimas (bakalauro ir magistro arba

universitetiniy vientisyjuy studijy magistro kvalifikacinis laipsnis,
arba Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatyta tvarka prilygintas auk$tojo mokslo i3silavinimas, arba




teisés akty nustatyta tvarka pripazintas kaip lygiavertis uzsienyje
igytas iSsilavinimas)

Vadovaujamo darbo patirtis

Darbo patirtis veiklos srityje

Ne maziau kaip 1 metai psichologijos veiklos srityje

Uzsienio kalba

UzZsienio kalbos mokéjimo
lygis

Kompetencijos

Pakankami kompetencijy lygiai

Bendrosios kompetencijos:

Vertés visuomenei kiirimas 3
Organizuotumas 3
Patikimumas ir atsakingumas 3
Analize ir pagrindimas 4
Komunikacija 4
Specifinés kompetencijos:

Konflikty valdymas 4
Profesinés kompetencijos:

Teisés iSmanymas 3
Psichologijos iSmanymas 5




DERINIMO PAZYMA

DEL TEISEJU TARYBOS NUTARIMO ,,DEL PAVYZDINIU APYLINKIU, APYGARDU IR APYGARDU ADMINISTRACINIU TEISMU
VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO“ PROJEKTO

2020-05-25
Eil. | Pasiilymo, Pasiiilymo, pastabos turinys Pastaby ir pasiilymy vertinimas
Nr. pastabos
teikéjas
1 Siauliy 1. Teismo kanclerio pareigybés apraSymga papildyti specialiuoju reikalavimu: | Nepritarti. 2020-05-19 el. pastu visy teismy kancleriy
apygardos Leidimas dirbti su jslaptinta informacija (Valstybés saugumo departamentas atlikgs | buvo pasiteirauta dél Sio pasiiilymo ir nuomonés issiskyre.
teismas patikrinima Siauliy apygardos teisme Deél islaptintos informacijos apsaugos buklés | Todel, ar | pareigybés apraSymg jraSyti specialyjj

patikrinimo, iSvadoje 2020-03-10 Nr. 18-2586 pateiké rekomendacija: Teismo
kanclerio pareigybés apraSyme jrasyti specialyjj reikalavima , atitikti teisés aktuose
nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija" ir organizuoti leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija.

2. Teismo posédziy sekretoriaus pareigybés apradymo papildyti funkcijy 2 punkta:
UZztikrina teismo garso jraSy vykdyma, jy i$saugojima bei informaciniy pazymy
pildyma ir jy iSsaugojima.

3. Papildomai parengti pavyzdinj Rastinés skyriaus vyriausiojo specialisto
(lituanisto) pareigybés apraSymo ruosin;.

reikalavima atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus,
biitinus iSduodant leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, palikta nuspresti kiekvienam teismui
individualiai, pavyzdiniame apra§yme to nenurodant.

Atsizvelgta. Pataisyta pagal Vilniaus regiono apylinkés
teismo pasitlytag variantg papildant informaciniy pazymy
rengimu.

Nepritarti. Valstybés tarnautojo lituanisto / lietuviy
kalbos specialisto pareigybés néra Teiséjy tarybos 2018 m.
rugsejo 28 d. nutarimu Nr. 13P-101-(7.1.2) ,Dé¢l
pavyzdiniy apylinkiy teismy, apygardy teismy ir apygardy
administraciniy teismy struktliry apraS§ymy ir pareigybiy
sgraSy  patvirtinimo®  patvirtintame  Pavyzdiniame
apylinkiy, apygardy ir apygardy administraciniy teismy
valstybés tarnautojy pareigybiy saraSe, kuris parengtas
jgyvendinant naujos redakcijos Valstybés tarnybos
jstatyma (toliau — VTI), jsigaliojusj 2019 m. sausio 1 d.
Pagal Vidaus reikaly ministerijos paskelbty informacija,
kas laikytina ukinio ir (ar) techninio pobudzio
funkcijomis, teksty redagavimas priskirtas techninio
pobidzio funkcijai, todél lietuviy kalbos specialistai
numatyti kaip darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.




Eil. | Pasialymo, Pasiulymo, pastabos turinys Pastaby ir pasialymy vertinimas
Nr. pastabos
teikéjas

2 Lietuvos Teismo posedziy sekretorés ne "aptarnauja" teismo posédzius, o miisy manymu | AtsiZvelgta. Specializacija patikslinta vietoje ., Teismo
vyriausiasis | "organizuoja". Pirmininkas paskiria, o jos organizuoja. posédZziy aptarnavimas ir jy eigos fiksavimas® j ,,Teismo
administraci posédziy organizavimas ir jy eigos fiksavimas®.
nis teismas

3 Klaipedos 1. Nesuprantama teismo pirmininko patar¢jo, teis¢jo vyresniojo padéj¢jo ir teis¢jo | Nepritarti. Tam, kad buty galima pateikti i$vada,
apylinkes padéjéjo pavyzdiniame pareigybés apraSyme nurodyta funkcija, Zodzio ,vertina“ | medziagg  reikalinga  iSanalizuoti  ir  jvertinti.
teismas prasmé: ,,Analizuoja ir vertina teismo posédziams rengiamy byly medZiaga, teikia | Dviprasmiskumas nejzvelgtas. Siuo metu patvirtintame

iSvadas®. Siiilome patikslinti pareigybiy apraSymuose §j zodj, arba pasirinkti kita,
nes galima suprasti dviprasmiskai.

2. Pavyzdiniame teiséjo vyresniojo padéjéjo pareigybés apraSyme nurodytas
reikalavimas uzsienio kalbos mokéjimo B2 lygiu, nors pagal Metodikg to
nereikalaujama.

3. Pavyzdinj teismo rastinés vedéjo pareigybés apraSymg sililome papildyti
papildoma veiklos sritimi: ,,Bendroji — veiklos planavimas®“. Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme §i veiklos sritis nurodoma. Teismo rastinés
skyrius glaudziai susijgs su teiséjy veikla, teismuose tai bene svarbiausias ir
didZiausias struktiirinis padalinys, todél veikla jame yra nuolat planuojama. Be to, ir
iSvardintos funkcijos (1, 2) tai pagrindZia. Taip pat nemanome, kad reikalinga 6
funkeija (pernelyg smulki ir konkreti skyriaus vedéjui).

pavyzdiniame pareigybés aprasyme nurodyta: ,,analizuoti
rengiamy teismo posédziui byly medziagg, jvertinti ir
apibendrinti bylose esancias teisés problemas, teikti
motyvuotas i§vadas dél bylose esanéiy teisés aiSkinimo ir
taikymo problemy sprendimo®, taciau pagal nauja
reglamentavimg funkcijos taip detaliai neraSomos.

Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj*.

Nepritarti. Veikla planuojama visuose padaliniuose ir
veiklos srityse, taciau Valstybés tarnybos departamento
direktoriaus 2020 m. kovo 31 d. jsakymo Nr. 27V-31 ,,Dél
valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymy ruoSiniy ir
bendryjy, vadybiniy ir lyderystés, specifiniy ir bendrosios
(vidaus administravimo) veiklos srities profesiniy
kompetencijy apraS§ymy patvirtinimo® (toliau — VTD
direktoriaus jsakymas) Il skyriaus pirmajame skirsnyje
pateiktas bendrosios veiklos srities — veiklos planavimo
tipiniy funkcijy aprasymas rodo, kad $i bendroji veiklos
sritis sietina ne su skyriaus darby planavimu, o su jstaigos
veiklos strateginiu ir metiniu planavimu ir stebésena, todél
§i veiklos sritis tikslingai numatyta Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéjo pareigybés aprasyme, nes jis dalyvauja
rengiant strateginj veiklos plang ir samatas.
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4. Pavyzdiniame teismo posédziy sekretoriaus pareigybés apraSyme siilome labiau
apibendrinti kai kurias funkcijas, pvz.: ,,1. Rengia teismo posédziy protokolus ir
teikia teis¢jams pasiradyti formuluote j: ,Fiksuoja teismo posédiio eigg, daro
posédzio garso jrasq, raso posédzio protokolg ar informacing pazymg*, ,,3. Siuncia
proceso dalyviams teismo Saukimus...* siiloma papildyti: ,.ir kontroliuoja jy
jteikimg*. Kyla klausimy, ar pakankami kompetencijy lygiai, jvertinti 1 (pvz.,
organizuotumas (labai svarbu teismo posédziy sekretoriui), patikimumas ir
atsakingumas, orientacija j aptarnaujama asmenj.

5. Pavyzdiniame vyresniojo specialisto (vieSiesiems pirkimams) pareigybés
apraSyme kartojasi 5 ir 6 funkcijy prasmés. Silome jas apibendrinti paliekant 6
funkcija: ,,Organizuoja ir vykdo viesyjy pirkimy procediiras, rengia ir tvarko viesyjy
pirkimy planavimo, organizavimo ir kitq susijusiq dokumentacijq .

6. Pavyzdiniame teismo administracijos sekretoriaus pareigybés apraSyme siiilome
iSbraukti vyriausiyjy specialisty darbui su personalu funkcijas (6. Tvarko duomenis
Valstybeés tarnautojy registre...), nes tai atlieka teismo kancleriy tarnyby vyriausieji
specialistai ir

papildyti 5 funkcija: ,.Aptarnauja j teismq besikreipiancius asmenis, teismo
pirmininko ar teismo kanclerio pavedimu organizuoja oficialius priémimus ir
susirinkimus, esant poreikiui juos protokoluoja®.

7. Pavyzdiniame vyriausiojo specialisto (personalo valdymui) pareigybés apradyme
papildyti 6 funkcija: ,,Tvarko duomenis Valstybés tarnautojy registre, Valstybes

Atsizvelgta iS dalies. Pataisyta pagal Vilniaus regiono
apylinkes teismo pasitlyta variant.

Dél kompetencijy lygiy, deja, pagal naujg reglamentavimg
LR Vyriausybés 2020 m. kovo 10 d. nutarimu Nr. 213
,.Del Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io
28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* pakeitimo*
patvirtintos Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir
vertinimo metodikos (toliau — Metodika) 2 priede
numatyti i$ viso 5 kompetencijy lygiai ir Zemiausio XI
pareigybés lygmens (specialisto) pareigybei visos
kompetencijos numatytos tik 1 lygmens.

Nepritarti. Pritartina, kad i§ dalies 6 funkcija kartoja
ankstesnes, taCiau 1-5 funkcijos yra standartinés
abstrakéios i§ VTD direktoriaus jsakymo vieSyjy pirkimy
funkeijy saraso ir jy koreguoti néra galimybés (galima tik
pasirinkti VATIS sistemoje pazymint varnele arba ne),
todél sitiloma palikti.

Nepritarti. Daugumoje teismy teismo administracijos
sekretorius dirba / padeda teismo personalo valdymo
klausimuose, tad tikslinga uzsitikrinti, kad darbas su
personalo sistemomis nebiti papildoma funkcija, uz
kurios vykdyma reikéty mokéti prieda.
Atsizvelgta.  Papildyta  ,Aptarnauja |
besikreipian¢ius asmenis®.

teismg

Nepritarti. Personalo valdymo srityje funkcija ,,Tvarko
duomenis Valstybés tarnautojy registre ir Valstybeés
tarnybos  valdymo informacinéje sistemoje*  yra
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tarnybos valdymo informacinéje sistemoje, bei teikia pranesimus Valstybinio | standartiné i§ VTD direktoriaus jsakymo sarafo ir jos
socialinio draudimo fondo valdybai.* keisti néra galimybés.
Taip pat sitilome vyriausiojo specialisto (personalo valdymui) pareigybés apraS§yme | Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apradymai —
nurodyti specialyjj reikalavima ,,Leidimg dirbti su jslaptinta informacija®, nes | universaliis, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
vyriausiasis specialistas papildomai atlieka ir darba su jslaptinta informacija. specifika.

4 Vilniaus 1. Del Teismo posédziy sekretoriaus pareigybes apras§ymo: Atsizvelgta i§ dalies. Papildyta informacinémis
regiono Funkcijos: Rengia informacines paZymas, teismo posédziy protokolus ir teikia | pazymomis ir siun¢iamais pranesimais. Taip pat ,,Tvarko
apylinkes teiséjams pasiraSyti; Siuncia proceso dalyviams teismo Saukimus/pranesimus, | bylas ir jy apyraSus“ ir ,Veda byly apskaita apskaitos
teismas procesiniy dokumenty kopijas ir kitus dokumentus; Organizuoja pasiruosima teismo | Zurnale ir /ar dokumenty valdymo sistemoje* iskirta j dvi

posédziams, techniSkai juos aptarnauja, patikrina atvykusiy posédziy dalyviy
tapatybe ir 1gal|0 jimus, organizuoja susipaZinimg su neisnagrinétomis bylomis;

Tvarko bylas ir jy apyradus. veda-byly-apskaitg-apskaitos-snrnate-iri-ar-dofmenty
wetbefimoda o

2. Dél Teismo Rastines skyriaus riimy biuro vedéjo pareigybés apraSymo:

Pareigybés apraSymas: teismo Rastinés skyriaus riimy biuro vedéjas; Specializacija:
Teismo posédziy tvarkaras¢io koordinavimas, teismo posédziy sekretoriy,
specialisty, vertéjy priskirty biurui, koordinavimas; Funkcijos: UZtikrina teismo
posédziy tvarkaraséiy rengima ir jy iSankstinj paskelbima, koordinuoja teismo
posédziy sekretorlq, speuahsn; vertejy prlsklrtq biurui, darbq, orgamzuo_la
pavadavlmg, st ek : £ -ela

iShraukti; ]rasyt: Vyka’o teismo Ras tinés skyrzaus rimy biuro darbo ir po:lsro laiko
apskaitg, teikia susijusiq informacijq teismo kancleriui.
Leidimai: Leidimas dirbti su jslaptinta informacija — Sio leidimo nereikia.

3. Dél Vyriausiojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés apradymo:

atskiras funkcijas, kad teismas galéty nepasirinkti, jei

viena i§ jy neaktuali. Susipazinimo su bylomis
organizavimas numatytas rastinés specialistams.
Nepritarti. Sitlymai prieStarauja tikslui. Del vertéjy

priskyrimo teismo riimams nepritartina, nes vertéjai,
nepriklausomai nuo to, kur nustatyta jy nuolatiné darbo
vieta, turéty aptarnauti visg teismg ir jy darbas bei
uzimtumas (ypac rastu) neturéty apsiriboti riimais.
Teismo riimuose turéty buti priskirtas darbuotojas, kuris
tvarkyty rumy darbo ir poilsio laiko apskaitg, nes tik
rimuose esantis darbuotojas gali zinoti, kas realiai atvyko/
neatvyko | darba. Pavyzdiniame pareigybés aprasyme §i
funkcija numatyta teismo riimy rastinés biuro vedéjui ir §i
funkcija neapsiriboja paties rastinés biuro personalo laiko
apskaita.

Atsizvelgta dél leidimo poreikio nebuvimo, kadangi
darbas su jslaptinta informacija daugelyje teismy yra
centralizuotas ir atskirose teismo riimy rastinése toks
leidimas nereikalingas.

4
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Specializacija: Asmeny aptarnavimo ir susipazinimo su teismo byly medZiaga | Atsizvelgta. Nors asmeny aptarnavimas néra specifiné
organizavimas. teismy veiklos funkcija konkreciai sietina su sritimi
» leismy sistemos veikla®, taciau papildyta pagal sitilymg.
4. De¢l Teismo Rastinés skyriaus vedéjo pareigybés apraSymo:
Funkcijos: Koordinuoja (nepriskirty rastinés biurams*) teismo posédziy sekretoriy, | Nepritarti. Rastinés skyriaus vedéjui radtinés specialisty
kai jie néra priskirti dirbti su konkreciu teis¢ju, teismo vertéjy ir rastines specialisty | darbo koordinavimas yra savaime suprantamas, todél
darbg, priskyrimg teis¢jams/ byloms, organizuoja pavadavima; pakankamai atspindétas bendroje funkcijoje: ,.Valdo
struktiirinio padalinio zmogiskuosius isteklius®.
5. Del Vyresniojo specialisto (rastinés darbuotojo) pareigybés apradymo:
Funkcijos: Papildyti nawju punktu , Nesant biuro vedéjo, orgamizuoja teismo | Nepritarti. Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy
Rastineés skyriaus rimy biuro veiklg . apraSymai — universalis, teismai juos gali pakoreguoti
pagal teismo specifika.
5 Utenos 1. Dél Teismo kanclerio: Atsizvelgta. Palikta nuspresti  kiekvienam teismui
apylinkés Svarbu Siai pareigybei yra specialusis reikalavimas atitikti teisés aktuose nustatytus | individualiai, pavyzdiniame apra$yme to nenurodant.
teismas reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,

zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo® (nes valstybés tarnautojas teisés i3
anksto neturi, jis tik turi atitikti tuos reikalavimus, o teise jau iSduoda jstaiga, kurioje
Jis dirba arba kurioje laimi konkursg. Apylinkiy teismams uZtenka teisés, o jei reikia
kitiems teismams leidimy, tai turéty skambeti , Atitikti teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, bitinus iSduodant leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija®. Buty gerai, kad biity galima pasirinkti alternatyva, t. y. tg, kuri mums
tinka, nes jei liks tik leidimai, mums bus per aukiti reikalavimai, to mums nereikia,
o jei tik teisé dirbti ar susipazinti, kitiems teismams to gali neuztekti.

2. Dél Teiséjo padéjéjo:

2.1 Butina jtraukti funkcijg dél kity teiséjy padéjéjy pavadavimo jy atostogy,
nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais;

2.2. Siulome jtraukti funkcija ,,Nuasmenina procesinius dokumentus®. Yra
funkcijos, susijusios su LITEKO, bet gal buty aiskiau, o ir nuostaty jokiy jiems
nepritaikysi.

3. Dél Teismo posédziy sekretoriaus:

Pareigybiy pavadavimo funkcijos néra numatytos ir $iuo

metu patvirtintuose pavyzdiniuose pareigybiy
apraSymuose. Palikta nuspresti  kiekvienam teismui
individualiai.

Atsizvelgta. Teis¢jo padéjejui ir teis¢jo vyresniajam

padejéjui jtraukta funkcija ,Nuasmenina procesinius
dokumentus®.
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3.1. Sitlome pakeisti funkcijy | punkta ir jj iSdestyti taip: ,,Rengia teismo posédziy
protokolus ir / arba informacines paZymas. Protokolg teikia pasirayti teiséjui; nes
protokolai raSomi baudziamosiose bylose, o civilinése bylose ir administraciniy
nusiZzengimy raSomos informacinés paZymos;

3.2. Sitilome pakeisti funkcijy 3 punkta ir jj i8déstyti taip: ,,Parengia ir siuncia
proceso dalyviams teismo Saukimus, procesiniy dokumenty kopijas ir kitus
dokumentus, pagal kompetencijg teikia informacijg”, kad nekilty poseédziy
sekretoriams klausimy, kas turi parengti dokumentus, kuriuos jie turi iSsiysti, taip
pat jie teikia informacijg pvz. telefonu proceso dalyviams apie byla, taip yra
nurodyta ir papildomos veiklos srities specializacijoje;

3.3. Siulome pakeisti funkcijy 4 punkta ir jj i8déstyti taip: ,,Tvarko, sudaro bylas ir
ju apyraSus, veda byly apskaitg apskaitos Zurnale ir / ar dokumenty valdymo
sistemoje*;

3.4. Nesuprantama 6 p. funkcija, kokia teismo posédziams aktualig informacija
tenka rengti ir teikti posédziy sekretoriams, geriau §ig funkcija pakeisti j funkcijg
,Nustatyta tvarka ir terminais nagrinéjamose bylose teikia prane$imus registrams™;
3.5. Sitlome papildyti funkcijy 7 p. kad vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas ne
tik susijusias su LITEKO, bet ir nustatytas Teismo rastinés skyriaus nuostatuose;
3.6. sitilome papildyti funkcijy sarasa pavadavimu ,,Pavaduoja kitus teismo posédziy
sekretorius jy atostogu, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais®;
pavadavimo funkcija bittina.

4. Dél Teismo rastinés skyriaus vedeéjo:

4.1. Skyriuje ,,Specializacija™ gal turéty biiti suformuluota taip: ,,Teismo posedziy
tvarkaras¢io koordinavimas, teismo posedziy sekretoriy ir vertejy darbo
koordinavimas®;

4.2. siilome papildyti funkcijy 9 p., kad taip pat vykdo Siai pareigybei Teismo
rastinés skyriaus nuostatuose pavestas funkcijas;

Atsizvelgta. Pataisyta pagal Vilniaus regiono apylinkés
teismo pasiiilyta variantg papildant informaciniy pazymy
rengimu.

Atsizvelgta. Papildyta ,rengia“, o dél informacijos
teikimo yra numatyta kita funkcija: ,Rengia ir teikia
teismo posédziy organizavimui aktualig informacijg.*

AtsiZvelgta. Papildyta ,,sudaro®.

Atsizvelgta. Papildyta ,Nustatyta tvarka ir terminais
teikia prane$imus registrams®

Nepritarti. Skyriy nuostatus ir vidaus tvarkas vykdo
jvairios pareigybés, todel nesistemiSka iSskirti nuostaty
vykdymg ties viena ar keliomis pareigybémis, be to,
skyriaus nuostaty vykdymas skyriui priklausan¢ioms
pareigybéms yra savaime suprantamas.

Pareigybiy pavadavimo funkcijos néra numatytos ir $iuo

metu patvirtintuose pavyzdiniuose pareigybiy
apraSymuose. Palikta nuspresti  kiekvienam teismui
individualiai.

Atsizvelgta. Papildyta ,,darbo®.

Nepritarti. Skyriy nuostatus ir vidaus tvarkas vykdo
jvairios pareigybés, todél nesistemiska isskirti ties viena ar
keliomis pareigybémis.
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4.3. Specialieji reikalavimai. Leidimai. Specialiojo reikalavimo pavadinimas turéty
bati ne ,Leidimai“, o reikSmé turety buti ne ,Leidimas dirbti su jslaptinta
informacija®“, o ,,Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant
teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo® (motyvai kaip ir kanclerio pareigybés, taip pat ir motyvai dél leidimo).

5. Del Teismo rastinés skyriaus pataréjo:

5.1. neaktuali Siai pareigybei funkcijy 5 p. nurodyta funkcija ,,Koordinuoja byly
apskaita™. Tokias funkcijas paprastai atlieka pagal darbo sutartis dirbantys rastinés
arba Archyvo skyriaus darbuotojai;

5.2. sitilome pakeisti funkcijy 9 p. j funkcija ,,Vykdo uz jslaptintos informacijos
apsaugg atsakingo asmens funkcijas, nustatytas jsakymu®, nes tokia funkcija
pataréjui yra labiau aktuali, o teismo posédziy tvarkarasgiy rengima ir paskelbima
koordinuoja rastines vedéjas, vykdo specialistai;

5.3. siiilome papildyti funkcijy 11 p., kad vykdo Siai pareigybei Teismo rastinés
skyriaus nuostatuose pavestas funkcijas;

5.4. Specialieji reikalavimai. Leidimai. Specialiojo reikalavimo pavadinimas turéty
buti ne ,Leidimai“, o reikSmé turéty buti ne ,Leidimas dirbti su jslaptinta
informacija®“, o ,,Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant
teisg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo® (motyvai kaip ir kanclerio pareigybés, taip pat ir motyvai dél leidimo).

6. Dél Teismo rimy rastinés biuro vedéjo:

6.1. Skyriuje ,,papildomos veiklos srities specializacija“ gal turéty buti suformuluota
taip: ,,Teismo posédziy tvarkarai¢io koordinavimas, teismo posédziy sekretoriy,
priskirty biurui, darbo koordinavimas®;

6.2. sinflome papildyti funkcijy 9 p., kad taip pat vykdo $iai pareigybei Teismo
rastinés skyriaus nuostatuose pavestas funkcijas;

6.3. funkcijy 10 p. neaktualus Siai pareigybei, nes ta daro darbuotojas, atsakingas uz
personalo valdyma, geriau pakeisti funkcija dél vyresniojo specialisto pavadavimo:
»Atlieka Teismo riimy raStinés biuro vyresniojo specialisto funkcijas Siam
atostogaujant ar nesant darbe dél kity prieZas¢iy“. Paprastai biuruose dirba biuro

Atsizvelgta dél formuluotés nurodant , Atitikti teisés
aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teise
dirbti su jslaptinta informacija®“. Dél Zymos slaptumo
paliekama nuspresti kiekvienam teismui individualiai.

Nepritarti. Kadangi daugiau teismy nepasisaké dél Sios
funkcijos neaktualumo, sitilytina ja palikti, kadangi ji yra
standartiné, parenkama bendrajai dokumenty valdymo
sriciai i§ VTD direktoriaus jsakymo ir j $esias papildomas
nejsiskaiciuoja.

Darbui su jslaptinta informacija numatyta atskira
vyriausiojo/ vyresniojo specialisto pareigybe, taCiau, jei
teisme i funkcija numatyta patarejui, Projekte numatyti
pavyzdiniai pareigybiy apraSymai — universaliis, teismai
juos gali pakoreguoti pagal teismo specifika.

Deél nuostaty ir leidimo analogiskai pasisakyta auks¢iau.

Atsizvelgta. Papildyta ,,darbo.
Deél nuostaty, pavadavimo ir
pasisakyta aukséiau.

Dél 10 p. aktualumo pareigybei: teismo rimuose turéty
buti priskirtas darbuotojas, kuris tvarkyty riimy darbo ir
poilsio laiko apskaita, nes tik rimuose esantis darbuotojas
gali Zinoti, kas realiai atvyko/ neatvyko j darbg, o
centriniuose riimuose esantis personalo specialistas tokiy
duomeny tikrumo patvirtinti negaléty.

leidimo analogiskai
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vedéjas ir 1 specialistas (valstybés tarnautojas), kiti darbuotojai yra dirbantys pagal
darbo sutartis, todél jie valstybes tarnautojo pavaduoti negali;

6.4. Specialieji reikalavimai. Leidimai. Specialiojo reikalavimo pavadinimas turéty
buti ne ,Leidimai“, o reikimé turéty buti ne ,Leidimas dirbti su jslaptinta
informacija®, o ,,Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus suteikiant
teise dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo® (motyvai kaip ir kanclerio pareigybés, taip pat ir motyvai dél leidimo).

7. Dél Vyriausiojo specialisto (rastines darbuotojas):

7.1. neaktuali $iai pareigybei funkcijy 5 p. nurodyta funkcija ,,] apskaitg jtraukia
bylas arba prireikus koordinuoja byly apskaita“. Tokias funkcijas paprastai atlicka
pagal darbo sutartis dirbantys rastinés arba Archyvo skyriaus darbuotojai;

7.2. siilome papildyti funkcijy 10 p., kad taip pat vykdo Siai pareigybei Teismo
rastinés skyriaus nuostatuose pavestas funkcijas.

8. Deél Vyresniojo specialisto (radtinés darbuotojas):

8.1. neaktuali $iai pareigybei funkcijy 4 p. nurodyta funkcija ,,| apskaitg jtraukia
bylas®. Tokias funkcijas paprastai atlieka pagal darbo sutartis dirbantys rastinés arba
Archyvo skyriaus darbuotojai;

8.2. siilome 4 p. funkcijg pakeisti j ,,Uztikrina jsiteis¢jusiy byly procesiniy
dokumenty pateikimg vykdyti®;

8.3. sitilome papildyti funkcijy 9 p., kad taip pat vykdo Siai pareigybei Teismo
rastinés skyriaus nuostatuose pavestas funkcijas;

8.4. Teismo rimy biuruose svarbu, kad vyresnieji specialistai pavaduoty biuro
vedéja, jo atostogy, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais;

8.5. reikalinga Siai pareigybei specialusis reikalavimas - atitikti teisés aktuose
nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo* (aktualu, kai pavaduoja
biuro vedéja).

9. Dél Teismo administracijos sekretoriaus:

Nepritarti. Kadangi daugiau teismy nepasisaké dél Sios
funkcijos neaktualumo, sitilytina jg palikti, kadangi ji yra
standartin¢, parenkama bendrajai dokumenty valdymo
sriciai i§ VTD direktoriaus jsakymo ir j SeSias papildomas
nejsiskaiciuoja.

Del nuostaty analogiskai pasisakyta aukséiau.

Nepritarti. Kadangi daugiau teismy nepasisaké dél Sios
funkcijos neaktualumo, sitilytina jg palikti, kadangi ji yra
standartin¢, parenkama bendrajai dokumenty valdymo
sriciai i§ VTD direktoriaus jsakymo ir j $e$ias papildomas
nejsiskai¢iuoja ir bet kuriuo atveju | papildomg funkcijg
negali biiti pakeista, nes papildomos gali biti tik 6.
Atsizvelgta.  Vyresniajam  specialistui  (rastinés
darbuotojui) numatyta papildoma funkcija ,,UZtikrina
jsiteiséjusiy byly procesiniy dokumenty pateikimg
vykdyti®.

Del nuostaty, pavadavimo ir leidimo analogiskai
pasisakyta auksciau.
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9.1. papildyti funkcijy 3 p., kad rengia ne tik teisés akty, rasty, kity dokumenty, bet
ir sutar¢iy projektus;

9.2. reikalinga papildyti funkcijy 4 p. kad ,rengia Teismo organizacinés veiklos
prieziliros metinj plang, teikia jj tvirtinti ir nustatytais terminais perduoda Teiséjy
tarybai | NTA administruojama specialy registra; registruoja registre duomenis apie
§io plano vykdymg;

9.3. papildyti funkcija ,Nustatytais terminais pateikia Valstybinei mokeséiy
inspekeijai pragjusiy mety Gyventojy, privalan¢iy deklaruoti turts, vardiniy sarasy
deklaracija FR0002*,

10. Dél Vyriausiojo (vyresniojo) specialisto Teismo kanclerio tarnyboje personalo
valdymui, vieSiesiems pirkimams:

10.1. Koks galéty biti tokios pareigybés, kuri apima ir personalo valdymo, ir vie3yjy
pirkimy, ir teisés akty projekty rengimo funkcijas, pavyzdinis apraiymo ruoginys,
kaip kad buvo patvirtintas Teiséjy tarybos 2009 m. geguzés 29 d. nutarimo Nr. 13P-
88-(7.1.2) 1.15 papunkciu (Teiséjy tarybos 2017 m. birZelio 30 d. nutarimo Nr. 13P-
110-(7.1.2) redakcija).

11. Dél Vyresniojo pataréjo (vyriausiasis buhalteris):
11.1. jeigu neturi pavaldziy darbuotojy, ar galima bus ,,iSmesti* 1 ir 2 funkcijas?

12. Dél Vyresniojo specialisto (finansininkas):

12.1 butina papildyti funkcijy sarasa del pavadavimo, kad ,,Pavaduoja vyresnjjj
pataréja (vyriausigjj buhalterj) jo atostogy, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe
atvejais;

12.2. papildyti funkcija ,,Tvarko finansinius dokumentus, uztikrina tinkamg jy
saugojima, parengia perduoti j teismo archyvg™;

12.3. pakeisti funkcijy 4 p. i§ ,,Dalyvauja rengiant* j ,,Rengia“;

12.4. pakeisti funkcijy 5 p. i§ ,,Padeda priziuréeti j ,,Priziari*;

12.5. gal galima funkcijy 1 ir 2 punktus sujungti j viena.

Nepritarti. Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy
apraSymai — universaliis, teismai juos gali pakoreguoti
pagal teismo specifika. Kiti teismai analogisky pasilymy
nepateike, todél sitilomos funkcijos nejtraukiamos. Bet
kuriuo atveju, net ir pafiam teismui papildant Siomis
funkcijomis  pareigybés apraSymag, keistinos jy
formuluotés, nes tokios detalios formuluotés nebudingos
pagal nauja reglamentavima.

Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraymai —
universalls, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specifika.

Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraSymai —
universallis, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specifika.

Nepritarti.  Vyresniojo  specialisto  (finansininko)
pareigybés reikalavimai kvalifikacijai yra Zemi, todél
atitinkamai numatytos ir funkcijos. Visi siilomi
pakeitimai jau yra jau numatyti — vyriausiojo specialisto
(finansininko) pareigybei. Atsizvelgta del ,,priZiari®.

Del pavadavimo analogiskai pasisakyta auksciau.

1 ir 2 funkeijy nurodyty kursyvu sujungti j vieng negalima,
nes tai standartinés funkcijos, pasirenkamos i§ VTD
direktoriaus jsakymo.
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6 Siauliy 1. Pavyzdinio teismo skyriaus pirmininko pade¢jéjo (rySiams su Zziniasklaida ir
apylinkes visuomene) apra§ymas (ruosinys):
teismas 1) Siai pareigybei nustatytas uzsienio kalbos mokejimo lygis B2? Galbit reikety | Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj“.

pakeisti j pasirinkimag pagal poreikj. Nustatyta tik angly kalba. Galbut buty galimybeé
pakeisti | keletg alternatyvy, t. y. ne tik angly kalba, bet ir kitos Europos Sajungos
oficialios kalbos (pvz. prancuizy, vokiediy)?;

2) aprasyme (ruosinyje) néra uzsiminta apie viding komunikacija, nors i funkcija
glaudziai susijusi su $ia pareigybe. Ar nereikéty jos jterpti prie papildomos veiklos
srities? Ar papildyti nurodyty funkcijy 5 punkta ,,organizuoja ne tik isorinés, bet ir
vidines komunikacijos tikslais susitikimus, konferencijas... "

3) teismy savanoriy tarnybos kuravimas nurodytas prie specializacijos, bet, ar tai
neturéty biti nurodyta prie funkcijy ar papildomos veiklos srities, nes tai néra viena
pagrindiniy funkcijy Siai pareigybei.

2. Pavyzdinio teis€jo vyresniojo padéjéjo pareigybés aprasymas (ruosinys):
1) ar tikrai $iai pareigybei turi buti reikalingas uZsienio kalbos mokéjimo lygis B2?
Ar negaléty buti jdiegtas pasirinkimas pagal poreikj?

3. Pavyzdinio teiséjo padéjéjo pareigybés apraSymas (ruoSinys):

1) prie issilavinimo ir kvalifikacijos yra nurodytas Aukstasis universitetinis teisés
krypties iSsilavinimas (bakalauro ir magistro arba universitetiniy vientisyjy studijy
magistro kvalifikacinis laipsnis). Galbut biity galimybé rengiant pareigybés
apraSyma pasirinkti tik bakalauro laipsnj (tai ypa¢ svarbu skelbiant konkursus dél
pakaitinio valstybés tarnautojo priémimo, vietoje negalinéio eiti pareigy valstybés
tarnautojo).

4. Pavyzdinis teismo poseédziy sekretoriaus pareigybés aprasymas (ruo$inys):

1) papildoma sritis nurodyta feisé. Ar tai néra pertekliné veiklos sritis Siai
pareigybei?

2) Jei pareigybés aprasyme nurodyta papildoma veiklos sritis — feisé, ar siekiant
uzimti pvz. Rastines vedéjo pareigas, buity uzskaitoma darbo patirtis veiklos srityje
(ne maziau kaip 5 metai teisés veiklos srityje) ? Jei uZskaitoma, tuomet teismo
posédziy sekretoriaus pareigybei papildoma sritis teisé néra pertekliné.

Atsizvelgta. Papildyta funkcija ,,Organizuoja ir vykdo
teismo viding komunikacijg®.

Nepritarti. Si funkcija svarbi teismy sistemos veiklos
sriciai, ties kuria i specializacija nurodyta.

Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj*.

Atsizvelgta. Teis¢jo padéjéjo pareigybei numatyta
-Aukstasis universitetinis teisés krypties issilavinimas (ne
zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis)* — tik Il ir
III grupés jstaigoms, nenustatant darbo patirties
reikalavimo, atsizvelgiant | realia susiklosCiusig situacija
darbo rinkoje.

Atsizvelgta. Teismo posédziy sekretoriaus pareigybei
panaikinta bendroji teisés veiklos sritis.
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5. Pavyzdinis Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybés apraSymas (ruosinys):

1) prie specializacijos nurodyta Teismo posédziy tvarkarascio koordinavimas. Ar tai
neturéty buti pavesta Teismo rastinés vyresniajam ar vyriausiajam specialistui. O gal
Sig specializacijg uztekty palikti tik Teismo rastinés skyriaus pataréjo pareigybés
apraSymo specializacijoje.

2) prie specializacijos nurodyta Teismo poséediiy sekretoriy ir vertéjy
koordinavimas. Vedéja koordinuoja dar ir visy rastinés specialisty darbg. Galbit
reikéty papildyti §j punkta?

6. Pavyzdinis teismo rastinés skyriaus patar¢jo pareigybés apraSymas (ruosinys):

1) specializacijoje nurodyta teismo vertéjy ir vertinimo paslaugy koordinavimas,
bet, ar tai neturéty bati priskirta prie funkcijy. Sia specializacija galima pakeisti
Teismo rastinés skyriaus darbuotojy, Teismo riimy vedeéjy darbo koordinavimas.

7. Pavyzdinis teismo riimy rastinés biuro vedéjo pareigybés apraSymas (ruosinys):
1) prie specializacijos nurodyta teismo posédiiy sekretoriy, priskirty biurui,
koordinavimas. Ar neturéty buti jtraukti ir Biury rastinés specialistai?

2) Darbas su jslaptinta informacija yra centralizuotas, todél biury vedéjoms
Leidimas dirbti su jslaptinta informacija néra reikalingas.

7. Didziojoje dalyje pareigybiy aprasymy (ruosiniuose) prie skilties Darbo patirtis
veiklos srityje yra nurodoma, kad reikalinga darbo patirtis ne maziau kaip 2-5 metai
atitinkamoje srityje. Suprantama, kad tai reglamentuoja jstatymas, taciau skelbiant
konkursus j apylinkés teismo nutolusiy rimy pareigoms uZimti jau ir $iai dienai yra
susiduriama su problema dél pretendenty triikkumo siilomoms pareigoms uzimti. O
Sis reikalavimas (del darbo patirties) dar padidinty nejvykusiy konkursy skaiciy,
kadangi maZesniuose miestuose manoma bity sunku rasti specialisty su
nurodytomis patirtimis.

Atsizvelgta i§ dalies. Ties specialigja teismy sistemos
veiklos sritimi pareigybéms numatytos funkcijos sietinos
su indéliu j teismo procesa, o ne su bendragja dokumenty
valdymo veikla. Atsizvelgiant | pastaba, kad Teismo
rastinés skyriaus vedéjas pats to nedaro, ,.koordinavimas*
pakeistas j ,,parengimo uztikrinimas®.

Nepritarti. Rastinés skyriaus vedéjui rastinés specialisty
darbo koordinavimas yra savaime suprantamas, todél
pakankamai atspindétas bendroje funkcijoje: ,,Valdo
struktirinio padalinio zmogiskuosius isteklius®.

Nepritarti. Ties specialigja teismy sistemos veiklos
sritimi  pareigybéms numatytos funkcijos sietinos su
indeliu | teismo procesa, o ne su bendrgja dokumenty
valdymo veikla ir rastinés darbuotojy koordinavimu.

Atsizvelgta. Leidimo reikalavimas panaikintas.

Nepritarti. Issilavinimo, kvalifikacijos ir darbo patirties
reikalavimai bendra tvarka rengiamoms pareigybéms yra
nustatyti Metodikos 1 priede priklausomai nuo pareigybés
lygmens. Pazymeétina, kad darbo patirtis néra privalomai
reikalaujama nei Metodikoje nei analogi$kai parengtame
Projekte, o yra kaip viena i$ dviejy alternatyvy, pvz.:
,»~Aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija su nustatytomis atitinkamai
ne daugiau kaip 4 studijy kryptimis, susijusiomis su
pareigybés apraSyme nustatytomis funkcijomis. Darbo

11




Eil. | Pasialymo, Pasiiilymo, pastabos turinys Pastaby ir pasiilymy vertinimas
Nr. pastabos
teikéjas
patirties veiklos srityje nereikalaujama. ARBA
AukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertée
aukstojo mokslo kvalifikacija. Ne maziau kaip 1 metai
darbo patirties veiklos srityje.
7 Klaipédos 1. Deél ruosiniuose esanciy veiklos sriciy ir jy neatitinkanciy specializacijy. | Atsizvelgta i§ dalies. Teismo poseédziy sekretoriaus
apygardos IS kai kuriy pareigybiy ruoSiniy matyti, jog, siekiant nustatyti norimg specializacija, | pareigybei ir vyriausiojo specialisto (rastinés darbuotojo)

teismas

atskiroms pareigybéms numatomos papildomos veiklos sritys (pavyzdZiui, teis¢),
kuriose atitinkami valstybés tarnautojai realiai neveikia ir funkcijy neatlieka.
Pavyzdziui, teismo posédziy sekretoriaus papildoma veiklos sritis: ,,bendroji —
teisé®, kuri konkretinama specializacija (darbo sritimi, kurioje vykdomos funkcijos):
»~dokumenty ir informacijos teikimas teismo proceso dalyviams®. Akivaizdu, kad §i
specializacija — dokumenty ir informacijos (ne teisinés, nes tokios informacijos
teismo poseédziy sekretorius, kaip ir kiti teismo valstybés tarnautojai, teikti negali)
teikimas proceso dalyviams — néra ir negali buiti atlickama teises veiklos srityje.
Manoma, jog §i specializacija, kaip ir teismo posédziy aptarnavimas ir jy eigos
fiksavimas, teismo procesiniy dokumenty rengimas, yra jgyvendinama teismy
sistemos veiklos srityje (kita). Analogiska situacija ir su teismo administracijos
sekretoriaus pareigybe, kuriai numatyta papildoma veiklos sritis: ,,bendroji — teisé™.
Ji konkretinama itin pla¢ia specializacija (darbo sritimi, kurioje vykdomos
funkeijos): ,teisés akty projekty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty
rengimas®, nors i§ pareigybés ruoSinyje pateikiamy funkcijy matyti, kad teismo
administracijos sekretorius rengia aktus, susijusius su administracijos veikla ir
zmogiSkaisiais istekliais, todél $i specializacija galéty biti personalo valdymo ar
dokumenty valdymo bendrojoje (vidaus administravimo) veiklos srityje.
Atkreiptinas démesys, kad nei teismo posedziy sekretoriui, nei teismo
administracijos sekretoriui (kaip ir teismo rastinés skyriaus vedéjui, skyriaus rastinés
biuro vedéjui, vyriausiajam specialistui (darbui su jslaptinta informacija))
nekeliamas teisinio i$silavinimo / teisinio darbo patirties reikalavimas. Be to, teismo
administracijos sekretoriaus pareigybéje net nenumatytas profesinés kompetencijos
— teisés iSmanymo reikalavimas. I3 aptarto iSplaukia, kad dirbtinai nekuriant veiklos
sri¢iy, kuriose tarnautojai funkcijy neatlieka, reikia numatyti daugiau specializacijy
($iuvo metu nustatyta po vieng) tose veiklos srityse, kuriose realiai vykdomos

pareigybei panaikinta bendroji teisés veiklos sritis. I§
pateiktos pastabos matyti, kad neteisingai suprastas
Metodikos 17 punktas, kad pareigybés specializacija (-os)
nurodoma (-0s) visoms pareigybés veiklos sritims. Vienai
veiklos sriCiai yra nurodoma viena specializacija. VATIS
sistema leidZia vieng specializacijos laukg prie kiekvienos
veiklos srities, nebent j jj galima daugiau paradyti
iSvardinant per kablelj. Bendroji teisés veiklos sritis
teismo rastinés vadovaujanc¢ioms pareigybéms numatyta
dar ir todel, kad centralizuotuose konkursuose j valstybés
tarnyba atrenkant darbuotojus | teismy rasting nebiity
priimami asmenys juos paklausingjus tik i§ vieSojo
administravimo /dokumenty valdymo srities.
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funkcijos (teismy sistemos veiklos sritis, dokumenty valdymo sritis). Pastebétina,
kad Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176
,»Dél Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo® patvirtintos
Valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodikos (toliau —
Metodika) 17 punkte jtvirtinta, kad pareigybes specializacija (-0s) nurodoma (-0s)
visoms pareigybés veiklos sritims. Taigi vienai pareigybés veiklos sriciai. gali biiti
nurodoma ir daugiau specializacijy. Be to, vienoje veiklos srityje apraSyta platesné
darbuotojo specializacija (kelios specializacijos) pareigybés aprasyme biity
artimesné realiam darbuotojo veiklos laukui nei nurodymas, kad darbuotojas
specializuojasi net trijose skirtingose veiklos srityse, bet jose turi tik po viena
specializacija.

2. Dél netinkamai nustatytos teisés iSmanymo kompetencijos ir lygiy. | Atsizvelgta. Profesiné kompetencija — teisés iSmanymas —
Manome, kad profesiné kompetencija — teisés i$manymas — turéty biiti nurodoma ir | panaikinta teismo rastinés vadovams ir specialistams.
pakankamas Sios kompetencijos lygis nustatomas tik teisinése pareigybése. Pagal
dabartinius ruoSinius $iy kompetencijy reikalaujama ir i§ darbuotojy, i§ kuriy
skyriaus rastinés biuro vedéjas, vyriausiasis specialistas (darbui su jslaptinta
informacija), teismo poseédziy sekretorius), ir i§ darbuotojy, kuriems toks
reikalavimas biitinas (teismo ir skyriaus pirmininky pataréjas, teiséjo vyresnysis
padéjéjas, teiséjo padéjéjas). Kadangi Sios pareigybés yra skirtinguose lygmenyse,
susidaro situacija, kai tarnautojui, kuriam nustatytas teisés magistro kvalifikacinio
laipsnio reikalavimas, reikalaujamas pakankamos profesinés kompetencijos — teisés
iSmanymo lygis yra 3 (teis¢jo padejéjas), o pareigybems, kurias uzimti nereikalingas
Jjoks teisinis iSsilavinimas ir pakanka bakalauro laipsnio, teisés iSmanymo lygis 4.
Manytina, kad taip neturéty biti, todél teisés iSmanymo kompetencija neturéty biiti
jtraukiama pareigybéms, kurioms ji nereikalinga pareigoms atlikti.

3. Dél specialiojo reikalavimo — leidimo dirbti su jslaptinta informacija. | Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy aprasymai —
Pazymétina, kad reikalavimas pareigybéje nurodyti reikalavima tureti leidima dirbti | universaliis, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
su jslaptinta informacija kyla i§ kiekviename teisme teismo pirmininko jsakymu | specifika.

patvirtinto Pareigybiy, kurias uzimantiems asmenims reikia leidimy dirbti ar
susipaZinti su jslaptinta informacija, sarao, t. y. j §j sqrasa jtraukti asmenys turi gauti
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atitinkama leidima, o jy pareigybése turi baiti nurodytas $io leidimo reikalavimas.
Siuo metu reikalavimas dirbti su jslaptinta informacija nurodomas ne tik vyriausiojo
specialisto (darbui su jslaptinta informacija), tadiau ir teismo rastinés skyriaus
vedeéjo bei BaudZiamyjy / Civiliniy byly rastinés biuro vedéjo specialiuosiuose
reikalavimuose, nors Sios pareigybes néra jtrauktos j visy teismy Pareigybiy, kurias
uzimantiems asmenims reikia leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
sgrasg. Manytina, kad raStinés skyriaus vedéjo ar skyriy rastinés biuro vedéjo
pareigybéje Sis specialusis leidimo reikalavimas turéty bati nurodomas taip: ,,pagal
poreikj leidimas dirbti su jslaptinta informacija®.

4. Deél Vyresniojo pataréjo (vyriausiojo buhalterio) tiesioginio pavaldumo.
Pareigybés ruoSinyje numatyta, kad ji pavaldi teismo kancleriui. Lietuvos
Respublikos biudzeto sandaros 4 str. 1 d. numatyta, kad valstybés biudzeto
asignavimy valdytojai teismuose yra teismy pirmininkai arba jy jgalioti teismy
kancleriai. Teismo pirmininkas, vadovaudamasis biudZeto sandaros jstatyme
numatyta galimybe, gali ir nejgalioti teismo kanclerio valdyti teismui skiriamus
asignavimus, t. y. asignavimy valdyma palikti savo zinioje. Tokiu atveju pagal
teismo struktiirg vyresnysis pataré¢jas (vyriausiasis buhalteris) lieka pavaldus Teismo
pirmininkui. Todél ruoSinyje turéty biiti numatyta ir §i alternatyva.

5. Dél Teismo rastinés skyriaus vedéjo pareigybiy skirtumy apylinkes ir
apygardos teismuose. 13 nutarimo projekte pateikto Teismo rastinés skyriaus vedéjo
pareigybes ruosinio (veiklos sri¢iy, specializacijy, funkcijy) matyti, kad jis labiau
pritaikytas apylinkiy teismy rastinés skyriaus vedéjo pareigybei, ir neatitinka
apygardos teismuose dirbanciy rastinés skyriy vedéjy funkcijy. Apylinkés teismo
raStinés skyriaus vedéjo funkcijos artimesnés apygardy teismuose esanciy skyriy
rastiniy biury vedéjy funkcijoms. Apygardos teismo radtinés skyrius nevaldo
procesiniy dokumenty, Sio skyriaus vedéjas neatliecka net 5 (6-10) pareigybés
ruosinyje nurodyty funkcijy, todél manome, kad biity prasminga sukurti atskirus
(skirtingus) pareigybiy aprasymy ruosinius apylinkés teismy ir apygardos teismy
rastiniy skyriy vedéjams.

Nepritarti. Teismo administracijai vadovauja teismo
kancleris.

Nepritarti. Teikiamo Teiséjy tarybos nutarimo projekto
tikslas néra sukurti naujas pareigybes ir (ar) jy apradymus,
o atnaujinti bei pakeisti esamus pavyzdinius pareigybiy
apraSymus, kad jie atitikty nauja reglamentavimg. Projekte
numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraiymai — universaliis,
teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo specifika.
Teismo radtinés skyriaus vedéjo pareigybés aprasymo
aktualumas apygardy teismams priklauso nuo to, kaip Sie
teismai nustaté Baudziamuyjy / Civiliniy byly rastinés biury
tiesioginj pavalduma: Teismo rastinés skyriaus vedéjui ar
BaudZziamyjy/ Civiliniy byly skyriaus pirmininkui.
Pazymétina, kad teismo administracijai priklausantys
darbuotojai turéty buti valdomi per teismo kanclerj (o tai
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6. Deél atskiry pareigybiy specializacijy:

6.1. Deél teismo rastinés skyriaus vedeéjo ir BaudZiamyjy / Civiliniy byly
rastinés biuro vedéjo pareigybiy specializacijos. Siuose pareigybiy apraymy
ruoSiniuose nurodyta, kad Siy vedéjy specializacija specialiojoje teismy sistemos
veiklos (kita) srityje — teismo posédziy tvarkara$¢io koordinavimas, tadiau jokio
teismo posedziy tvarkarascio (kuris skelbiamas teismy informacinéje sistemoje
LITEKO pagal teis¢jy paskirtas teismo posédziy sekretoriy jvestas teismo posédziy
datas) jie nekoordinuoja. Rastinés skyriaus ar biuro vedéjas gali koordinuoti
sekretoriy darbg, teismo posédziy saliy uzimtumo grafika, tadiau ne posédziy
tvarkara$tj. Deél Sios priezasties manytume, kad 8i specializacija turéty buti
atitinkamai keiciama.

6.2. Vyriausiojo specialisto (darbui su jslaptinta informacija) pareigybe.
Manome, kad pagrindiné $ias pareigas einancio valstybés tarnautojo veiklos sritis
turéty biti teismy sistemos veikla (kita), specializuojantis teismo jslaptinty
dokumenty valdyme. Siuo metu pagrindine sritimi nurodytas procesiniy ir kity
dokumenty valdymas bendrojoje — dokumenty valdymo veiklos — srityje turéty likti
papildoma specializacija. Taip pat manome, kad Sio darbuotojo veiklos sritis
specializuojantis teises akty projekty bei kity dokumenty valdyme turéty biti teismy
sistemos veikla arba dokumenty valdymas, o ne teisé, atitinkamai kei¢iant vertinamg
profesing kompetencijg i$ teisés iSmanymo j dokumenty valdyma.

6.3. Vyresniojo specialisto (finansininko) pareigybé. Bendrojoje finansy
valdymo srityje esanti specializacija ,finansy apskaitos politikos vykdymas®,
atsizvelgiant | pareigybés lygmenj, turéty biti kei¢iama | ,.finansy apskaitos
politikos jgyvendinima®.

7. Dél atskiry pareigybiy funkcify.

Tl Teiséjo padéjéjo pareigybé. 4 funkcija ,Nagrinéja skundus,
pareiskimus, prasymus, rengia atsakymy projektus®, kuri suponuoja klaidingg
prielaida, kad teis¢jo padéjéjo pareigas einantis valstybés tarnautojas turi
prerogatyva nagrinéti skundus, o ne ruosti atsakymy dél teisme gauty skundy,

Sivo atveju reikSty ir per teismo kancleriui pavaldzia
teismo rasting).

Nepritarti. Teismo rastinés skyriaus vedejo funkcija
Luztikrina teismo posédziy tvarkara$éiy rengimg ir jy
iSankstinj paskelbimg (centriniuose rumuose)* yra
nustatyta ir Siuo metu galiojandiuose pavyzdinivose
pareigybiy aprasymuose. Atsizvelgiant j pastabg, kad
Teismo rastinés skyriaus vedéjas pats to nedaro,
»Koordinavimas® pakeistas j ,,parengimo uztikrinimas®.

Atsizvelgta. Veiklos sritys sukeistos vietomis pagrindine
numatant specialigjg teismy veiklos sritj.

Atsizvelgta. Visoms finansy veiklos srities pareigybéms
pakeista i ,,vykdymas* | ,,jgyvendinimas®.

Nepritarti. Si funkcija nurodyta visoms teisinéms
pareigybeéms, todél néra aisku, kodél ji netinkama biitent
tik teiséjo padéjejo pareigybei.
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prasymy, pareiskimy projektus, todél sitilytume keisti j ,,Rengia atsakymy j skundus,
pareiskimus, praSymus projektus®.

T2 Teismo posédziy sekretoriaus pareigybe. 1 funkcija ,,Rengia teismo
posédziy protokolus ir teikia teiséjams pasiraSyti“ ir 2 funkcijg ,,UZtikrina teismo
posédziy garso jraSy vykdymg ir i§saugojima“ sitilytume apjungti (nes posédyje,
priklausomai nuo proceso, raSomi ne tik protokolai, bet ir informacinés pazymos) ir
bendrai keisti j ,,]statymu nustatyta tvarka ir priemonémis (protokole, informacingje
pazymoje, garso jrase) fiksuoja poseédzio eiga™.

7.3. Teismo administracijos sekretoriaus pareigybé. 2 funkcijoje Zod]
Lorganizuoja“ sitilytume keisti j ,,koordinuoja“, o 4 funkcijoje Zodj ,.koordinuoja“ j
»vykdo® arba ,organizuoja“. 8 funkcijoje numatyta, kad $ias pareigas einantis
darbuotojas ,,Koordinuoja vieSyjy ir privaciy interesy derinimo reikalavimy
laikymosi priezitirg ir konsultuoja Siais klausimais®, ta¢iau manome, kad si funkcija
reikalauja aukStesnio lygmens / aukStesniy kompetencijy lygio (nei nustatyta
administracijos sekretoriaus pareigybés pakankamuose kompetencijy lygyje)
valstybés tarnautojo — ji turéty biiti pavesta teismo rastines skyriaus vedejui ar kitam
aukStesnio lygmens pareigas einan¢iam valstybés tarnautojui.

8. Deél atskiry pareigybiy issilavinimo reikalavimo:

8.1 Teiséjo padéjéjo pareigybé. Sutiktina, kad teis¢jo padejéjas biity jgijes
teisés magistro kvalifikacinj laipsnj, tatiau Metodikos 1 priedo 9 punkte nurodyta,
kad Siai pareigybei turi buti nustatomas Aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne
Zzemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukStojo
mokslo kvalifikacija su nustatytomis atitinkamai ne daugiau kaip 4 studijy
kryptimis, susijusiomis su pareigybés apraSyme nustatytomis funkcijomis arba
aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté auk3tojo mokslo kvalifikacija ir ne maziau kaip 1 metai
darbo patirties veiklos srityje. Taigi Vyriausybés nutarimu yra nustatytas Zemesnio
iSsilavinimo reikalavimas nei analizuojamame nutarimo projekte.

Atsizvelgta i§ dalies. Funkcijos paliktos dvi, taciau
papildomai numatytas informaciniy pazymy rengimas.

Atsizvelgta i§ dalies. Pakeista atitinkamai j ,,koordinuoja
ir ,organizuoja ir vykdo™. Analogiska funkcija del viesyjy
ir privaciy interesy derinimo reikalavimy laikymosi
teismo administracijos sekretoriaus pareigybei priskirta ir
Siuvo metu galiojaniuose pavyzdiniuose pareigybiy
apraSymuose, tik ji labai detalizuota, kas naujam
reglamentavimui nebidinga: ,,padeda teismo pirmininkui
kontroliuoti, kaip asmenys, dirbantys valstybes tarnyboje,
vykdo Lietuvos Respublikos vieSuyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje jstatymo nuostatas;
konsultuoja teismo darbuotojus vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo klausimais, atlieka Privaciy interesy deklaracijy
informacinés sistemos (IDIS) duomeny tvarkytojo
funkcijas®.

Atsizvelgta. Si pareigybeé i§ VTD direktoriaus jsakymo V
priedo — jai gali buti nustatyti kitokie reikalavimai nei
Metodikos 1 priede. Taliau atsizvelgta | poreikj mazinti
reikalavimus pareigybei dél kitos priezasties — dél
sunkumy ieSkant darbuotojy, kuriuos issakeé Kiti teismai.
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8.2. Teismo administracijos sekretoriaus pareigybe. Kaip ir teisgjo padéjéjo | Atsizvelgta. Pareigybé i§ VTD direktoriaus jsakymo V
atveju, Metodikos 1 priedo 11 punkte nurodyta, kad $iai pareigybei turi biti | priedo — jai gali biiti nustatyti kitokie reikalavimai. Tagiau
nustatomas ne Zzemesnis kaip aukstasis koleginis i$silavinimas (profesinio bakalauro | pritartina sitilymui, kad $iai pareigybei uztekty Zemesnio
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija, o darbo | iSsilavinimo reikalavimo, todél pakeista | ,,ne Zemesnis
patirties veiklos srityje nereikalaujama. Taigi Vyriausybés nutarimu yra nustatytas | kaip aukstasis  koleginis iSsilavinimas (profesinio
ne tik Zemesnio iSsilavinimo reikalavimas, taciau ir nenumatomas darbo patirties | bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
reikalavimas nei analizuojamame nutarimo projekte. Manome, jog $ias pareigas | auk$tojo mokslo kvalifikacija®.
einan¢iam darbuotojui pakanka Metodikoje nustatyto iSsilavinimo lygio. Darbo
patirties taip pat neturi buti reikalaujama.
8.3. Vyresniojo specialisto (finansininko) pareigybé. Siame pareigybés | Nepritarti.  Metodikos 1  priedo  neatitinkantis
ruodinyje numatyta, kad Sias pareigas einanCiam tarnautojui reikalingas ne Zemesnis | i$silavinimas numatytas tik specifinéms pareigybéms,
kaip aukstasis koleginis issilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis). | tvirtinamoms atskirai VTD direktoriaus jsakymo V priede,
Nors §is i§silavinimo reikalavimas atitinka Metodikos 1 priedo 10 punktg, manytina, | visy kity pareigybiy apra§ymai parengti vadovaujantis
kad bty tikslinga numatyti galimybg¢ nurodyti iSsilavinimo kryptj, o galbit (jei jau | bendra Metodikos tvarka. Suprantant situacija, nurodytas
nukrypstama nuo Metodikos kaip teis¢jo padéjejo ir administracijos sekretoriaus | profesinés kompetencijos reikalavimas ,,Finansy valdymo
pareigybiy atvejais) ir / arba bent 1 mety patirtis finansy valdymo srityje. ir apskaitos iSmanymas®.

8 Marijampol | 1. Del Teis¢jo padéjéjo - Specialieji reikalavimai: Sitlome palikti reikalavimg dél | Atsizvelgta. Teiséjo padéjéjo pareigybei numatyta

és apylinkés | i8silavinimo ir (ar) kvalifikacijos pagal METODIKOS 1 prieda, atsizvelgiant | tai, | ,,Aukstasis universitetinis teisés krypties issilavinimas (ne
teismas kad teis¢jo padéjejo pareigybe turint Siuo metu nustatyta iSsilavinima néra | Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis)“ — tik I ir

konkurencinga dél nustatyto darbo uzmokescio, taip pat triksta pretendenty
dalyvaujanciy konkursuose, dél ko, eile karty nejvykus konkursams, valstybés
tarnautojai kei€iami | darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis (teismo
konsultantus).

2. Dél Vyriausiojo specialisto (finansininko) — Tiesioginis pavaldumas: pagal
Marijampoleés apylinkés teismo patvirtintg struktura, jis pavaldus teismo kancleriui.

Deél Valstybés tarnautojy papildomy funkciju:

3. Teismo rastinés skyriaus pataréjo— 7 ir 9 punktuose numatytos funkcijos biity
keic¢iamos. 7 p. numatyta funkcija nebttina, kadangi tai numatyta Teismo rastinés
skyriaus nuostatuose, ji biity kei¢iama | ,vykdo teismo atstovo rySiams su
visuomene ir Ziniasklaida funkcijas", o vietoj 9 p. - Lorganizuoja teismo

Il grupés jstaigoms, nenustatant darbo patirties
reikalavimo, atsiZvelgiant | realia susiklosciusig situacija
darbo rinkoje.

Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraSymai —
universaliis, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specifika.

Analogikai (Zr. aukséiau).
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(centrinivose riimuose) jslaptintos informacijos apskaitg ir kontroliuoja jos
apyvarta".
Atsizvelgta. Panaikinta ,dirba su personalo apskaitos
4. Teismo ramy rastines biuro vedejo — 6 ir 10 punktuose numatytos funkcijos biity | programa® ir palikta tik ,,Vykdo teismo rimy darbo ir
keiCiamos, jas redaguojant. 6 p. vietoje ,,Uztikrina ...", buty ,,Registruoja...", 0 10 p. | poilsio laiko apskaita, teikia susijusia informacijg teismo
buty palikta tik ,,Vykdo teismo riimy darbo ir poilsio laiko apskaity, teikia susijusia | kancleriui". Tai padaro funkcija abstraktesne ir
informacija teismo kancleriui". universalesng, kadangi nera nurodyta, kokia forma teikia
duomenis — gali buti ir per personalo apskaitos programg.
Nepritarti. Parengimo perduoti | archyvg funkcija
5. Vyresniojo patar¢jo (vyriausiojo buhalterio) —6 punktas biity keiCiamas, jj | numatyta vyriausiajam  specialistui  (finansininkui),
papildant ,tvarko finansinius dokumentus, uztikrina jy saugojima, parengia perduoti | papildomai numatyta ir vyresniajam  specialistui
] teismo archyva". (finansininkui), o pataréjas planuoja, organizuoja ir
kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.
Pareigybiy pavadavimo funkcijos néra numatytos ir Siuo
6. Uzpildzius visas papildomas funkcijas, liecka neaiSkus klausimas, kaip bus | metu patvirtintuose pavyzdiniuose pareigybiy
uztikrinama pavadavimo funkcija (kaip bus sprendziamas pavadavimas nesant | apraymuose. Palikta nuspresti kiekvienam teismui
darbuotojams, ar visais atvejais reikés spresti priimant sprendimg ir mokéti | individualiai.
priemokas) ir dalyvavimo darbo grupiy, komisijy veikloje (nes maZesniuose
teismuose tenka komisijas sudaryti i$ jvairiy valstybés tarnautojy).
9 Telsiy | Perziurejus teis¢jo padejejo ir vyresniojo teiséjo padéjéjo pavyzdinius pareigybiy | Atsizvelgta. Kaip pavyzdiné funkcija dalyvauti darbo
apylinkés apraSymus, pastebétina, jog nebeliko Siuo metu pareigybiy apraSymuose esancio | grupiy, komisijy veikloje numatyta pareigybéms, kurios
teismas punkto, numatancio teiséjy padéjéjams pagal kompetencija dalyvauti darbo grupiy, | dalyvauja daznai ir jvairiose. Jei teiséjo padéjéjas vieng

atsiranda punktas: vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius
pavedimus, taCiau $iuo atveju akivaizdu, kad kils gincy kas laikytina nenuolatiniu
pobiidziu, t. y. ar pav. teisme sudaryta nuolatiné Inventorizacijos komisija, reiskia,
kad Sios komisijos nariais galés buti tik asmenys, kuriems pareigybiy apradymuose
numatytas punktas — pagal kompetencija dalyvauti darbo grupiy, komisijy veikloje?

karta metuose dalyvauja atliekant inventorizacija tai yra
nenuolatinio pobiidzio pavedimas, taciau jvertinus galima
poreikj juos pasitelkti dazniau, funkcija numatyta.
Papildomai ,,pagal kompetencijg dalyvauti darbo grupiy,
komisijy veikloje® numatyta teiséjo vyresniesiems
padé¢jéjams ir teismo konsultantams, atsizvelgiant j tai, kad
Jiems numatyta ir teismo personalo konsultavimo funkcija.
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2. 15 24 pavyzdiniy pareigybiy aprasymuy, tik 2 (teis¢jo vyresniojo padéjéjo ir teismo
pirmininko padéjéjo rySiams su ziniasklaida ir visuomene) numatytas privalomas
uzsienio kalbos lygis B2, tuo tarpu kitiems darbuotojams uzsienio kalbos poreikis
apskritai nenustatytas arba nurodyta nustatyti pagal poreikj. Pastebétina, jog net
istaigos vadovams uzsienio kalba nustatytina pagal poreikj. Siuo atveju
nesuprantama, kodel tik Sioms dviem pareigybéms nustatytas privalomasis uzsienio
galimai dar gali tekti bendrauti su uzsienio ziniasklaida, tai i§ vyresniojo teis¢jo
padéjéjo funkeijuy apskritai neaisku, kodel toks poreikis kilo.

3. Teis¢jo vyresniojo padéjéjo pavyzdinio pareigybés aprasymo funkcijy 5. punkte
nurodyta, kad Sis teisejo padejéjas: ,.kuruoja teiséjy padejéjy viding komunikacija,
koordinuoja darby paskirstyma teis¢jo padéjejams, kai jie néra priskirti dirbti su
paskirti dirbti su konkreciu teisé¢ju, todel vyresnysis teis¢jo pade¢jéjas iS esmes
netenka galios koordinuoti darby paskirstyma teis¢jo padéjejams. Vis tik,
atkreiptinas démesys, jog Si nuostata galioja ir $iuo metu.

4. Del teismo riimy rastinés biuro vedéjo pareigybés aprasymo (ruo$inio). Funkeijy
punktas Nr.10 néra aktualus teismo rastinés biuro vedéjams, nes tokiy funkcijy
neatlieka.

5. Atkreiptinas démesys | tai, kad ne visuose apylinkés teismuose yra teismo
raStinés skyriaus vedéjo pataréjai, todél sitlytume | teismo rastinés vyriausiojo ir
vyresniojo specialisty pareigybes jtraukti funkcija ,,Nesant skyriaus/biuro vedejo,

Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj™.

Atsizvelgta. Projekte nurodyta ,.kai jie néra priskirti dirbti
su konkreciu teiséju®.

Nepritarti. Déel 10 p. aktualumo pareigybei: teismo
rimuose turéty buti priskirtas darbuotojas, kuris tvarkyty
rimy darbo ir poilsio laiko apskaitg, nes tik rimuose
esantis darbuotojas gali zinoti, kas realiai atvyko/
neatvyko | darba, o centrinivose riimuose esantis
personalo specialistas tokiy duomeny tikrumo patvirtinti
negaléty. Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy
apraSymai — universaliis, teismai juos gali pakoreguoti
pagal teismo specifika, priskirti kitam darbuotojui, taciau
tokia funkcija rimuose turety biti.

Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraSymai —
universalls, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specifika.
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vadovauja Teismo rastinés skyriaus/biuro veikly vykdymui (pavaduoja rastinés
skyriaus/biuro vedéjg)".
10 | Vilniaus 1. Teis¢jo vyresniojo padéjejo pareigybei apylinkés teisme uzsienio kalbos | Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj“.
miesto reikalavimas néra aktualus. Sugretinus teis¢jo padéjejo ir teiséjo vyresniojo padéjéjo
apylinkés funkcijas matyti, kad jos i$ esmés tapacios, iSskyrus keleta funkcijy, kuriy atlikimui
teismas uzsienio kalbos mokejimas nera svarbus (pvz., kuruoti teiséjy padéjéjy vidine

komunikacija, koordinuoti jy darbo paskirstyma, kuruoti ir apmokyti naujus teiséjy
padéjéjus, pagal poreikj konsultuoti teismo personalg teisiniais klausimais). Jokiy
kity funkcijy, kurios nebuity jtvirtintos teiséjy padéjéjy pareigybése ir kuriy atlikimui
biitinas uZzsienio kalbos mokejimas, teiséjo vyresniajam padéjéjui nenustatyta.
Sitilome pareigybés apraSymo ruosinyje iSbraukti uZsienio kalbos mokéjimo lygj —
B2 ir palikti jrasy ,pagal poreikj”, taip kaip jtvirtinta Valstybés tarnybos
departamento direktoriaus 2020 m. kovo 31 d. jsakymo Nr. 27V-31 ,,Dél valstybés
tarnautojy pareigybiy apraS§ymo ruo$iniy ir bendryjy vadybiniy ir lyderystés,
specifiniy ir bendrosios (vidaus administravimo) veiklos srities profesiniy
kompetencijy apraSymy patvirtinimo®.

2. Teis¢jo padeéjéjo pareigybei nustatyti iSsilavinimo reikalavimg ,.Adukstasis
universitetinis teisés krypties issilavinimas (bakalauro arba magistro arba
universitetiniy vientisyjy studijy magistro kvalifikacinis laipsnis) “ arba ,, Aukstasis
universitetinis leisés krypties iSsilavinimas, ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis“, bet kuriuo atveju nenustatant darbo patirties reikalavimo,
kadangi §iuo metu, net ir galiojant bakalauro kvalifikacijos reikalavimui, Vilniaus
miesto apylinkés teismui ypa¢ sunku pritraukti darbuotojus | teiséjo padéjéjo
pareigybe. (2019 m. buvo skelbti 29 konkursai, jy metu priimta tik 13 naujy
darbuotojy). Be to, kaip rodo daugiamete patirtis, bakalauro universitetiniy studijy

teis¢jy padéjeéjams pavestas funkcijas. Privalomas patirties reikalavimas visiskai
eliminuoty galimybe skelbiamuose konkursuose dalyvauti studijas baigusiems, bet
darbo patirties neturintiems asmenims.

3. Pareigybiy apraSymuose pateikiamas Kanclerio tarnybos vyresniojo specialisto
(vieSiesiems pirkimams) pareigybés apraSymo ruosinys. Atkreipiame démesj, kad

Atsizvelgta. Teisé¢jo padéjéjo pareigybei numatyta
.~Aukstasis universitetinis teisés krypties i8silavinimas (ne
Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis laipsnis)* - tik II ir

Il grupés jstaigoms, nenustatant darbo patirties
reikalavimo.
Projekte po  vyresniojo  specialisto  (vieSiesiems

pirkimams)  pareigybés apraSymu yra  nurodyta
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Vilniaus miesto apylinkés teisme Kanclerio tarnyboje jsteigtos tik vyriausiyjy
pirkimais). Vyriausiojo specialisto (vieSiesiems pirkimams) pareigybeés aprasymo
ruo$inio néra.

4. Formuojant darbuotojy pareigybés apraSymus, be nurodyty pagrindiniy
pareigybés funkcijy, kurios nekei¢iamos, teismai pagal poreikj galés sukurti
papildomas funkcijas (ne daugiau kaip SeSias). Néra aisku, ar tas papildomas
funkcijas bus galima rinktis tik i§ Teiséjy Tarybos nutarime patvirtinty pareigybiy
apra§ymy, ar patiems teismams bus leista suformuluoti papildomas funkceijas.
Pateiktuose teismy pareigybiy ruosiniuose jrasytos papildomos funkcijos gali netikti
visiems teismams, nes darbo funkcijos darbuotojams, atsizvelgiant j darbo pobudj,
darbuotojy skaiéiy bei darbo kriivj, teismuose paskirstomos nevienodai. Sitilome,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu Nr. 213 ,.Dél Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo™ patvirtintos Valstybes
tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodikos 24 punktu, palikti teismams
galimybe savarankiSkai formuluoti papildomas pareigybiy funkcijas, ne tik rinktis
i§ pareigybes aprasymo ruoSinio. Galimybe, formuojant pilng pareigybés apraSyma,
naudotis pareigybiy ruoSiniuose nurodyta funkcija ,,Vykdo kitus nenuolatinio
pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus® leidZia pagal atskirus pavedimus
ar jsakymus skirti darbuotojui atlikti tam tikras funkcijas, taCiau tokiu biidu negali
biiti pavedami darbuotojui nuolatinio pobtidzio darbai. Tai ateityje gali sukelti tam
tikry keblumy.

»Atsizvelgiant j teismo darbo organizavima, teisme gali
biiti nustatomas vyriausiojo arba vyresniojo specialisto
pareigybes lygmuo ir atitinkamai nustatomos funkcijos bei
specialieji reikalavimai.”

Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apra§ymai —
universallis, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specifika. Nesuprantama, kodél kai kurie teismai
pavyzdinius pareigybiy apraSymus priima kaip naujove,
nors pavyzdiniai pareigybiy apraSymai su funkcijomis yra
patvirtinti ir $iuo metu, keiCiantis reglamentavimui
kei¢iamas tik jy formatas.

11

Regiony
apygardos
administraci
nis teismas

Pastebétina, kad pareigybiy apraSymy ruo$iniuose numatytos valstybés tarnautojy
funkcijos jvardintos itin abstrakéiai, todél ateityje gali kilti klausimy deél funkeijy
apimties, t. y. atsakomybés uz (ne)jvykdytas funkcijas ar uzduotis, dél priemoky uz
papildomy uzduociy mokéjimo, nes nesant aiskiai apibrezty funkcijy, daug uzduociy
gali buti traktuojamos kaip papildomos ar nepriskirtos konkrec¢iai pareigybei ir kt.
Atsizvelgiant j tai, tam tikrame teisés akte turéty biti numatytos konkrecios
valstybés tarnautojo funkcijos, Raste nurodoma, kad tai galéty biiti skyriaus
nuostatai ar kitas vidinis dokumentas. Pastebétina, kad teisme yra valstybés
tarnautojy pareigybiy, kurios nera priskirtos struktiiriniam padaliniui, pvz., teismo
kancleris, teismo administracijos sekretorius, vyresnysis patar¢jas ir kt., todél tokias

Pasiilymas néra Siam Projektui, o tik su juo susijes.
Diskusijy su VTD ir VRM atstovais metu buvo i$sakytos
pastabos dél to, kad ,.gali kilti klausimy dél funkcijy
apimties, t. y. atsakomybeés uz (ne)jvykdytas funkcijas ar
uzduotis, dél priemoky uz papildomy uzduoc¢iy mokéjimo,
nes nesant aiskiai apibrézty funkcijy, daug uzduociy gali
buti traktuojamos kaip papildomos ar nepriskirtos
konkreciai pareigybei” ir VID specialistai atsake, kad
zitres, kaip formuosis teismy praktika Siuo klausimu.
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pareigas uziman€iy valstybés tarnautojy funkcijos i§ esmés numatytos jy pareigybiy
apraSymuose, nes struktiiriniy padaliniy nuostaty néra, taip pat néra ir Kkity

specializuoty tvarkos aprasy, kurie numatyty biitent teismo finansininky ar

personalo administratoriy funkcijas, veiklg ir atsakomybe.

Taip pat pastebétina, kad ne visuose skyriuose dirba vien valstybés tarnautojai, kai
kuriuose — ir valstybes tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.
Keisti skyriy nuostaty darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, kontekste,
pagrindo Siuo metu néra, nes jy pareigybiy apraymy forma ir funkcijos néra
keiciamos, o pakeitus skyriaus nuostatus tik valstybés tarnautojy funkcijy kontekste,
skyriy nuostaty forma neatitikty Kokybés vadybos sistemos standarty (anksciau
teismas jau yra gaves rekomendacijy suvienodinti skyriy nuostaty forma, kurig
igyvendino).

Misy nuomone, buty tikslinga teismy kontekste suvienodinti praktika, kokiame (-
iuose) dokumente (-uose) deréty numatyti valstybés tarnautojy funkcijy, kurios
galimai  pareigybiy apraSymus pateks itin abstrakéiai suformuluotos, detalig apimtj,
ypa¢ atsizvelgiant  tai, kad ne visos valstybés tarnautojy pareigybés yra priskiriamos
struktiiriniam padaliniui.

Jei néra jsteigto padalinio ir jo nuostaty, gali bati
parengtos tam tikry veiklos sri¢iy tvarkos / apraSymai arba
didesn¢ dalis bendro pobudzio darbuotojy funkcijy
numatyta teismo vidaus tvarkoje / darbo reglamente.

12

Plungés
apylinkés
teismas

I. Dél teismo pirmininko padéjéjo (atstovo spaudai) — kadangi i pareigybé miisy
teisme apjungta su dalimi teismo pirmininko pataréjo funkcijomis, tai reikty
numatyti, kad TP padéjejo pareigybei galéty biti priskirtos ir kitos funkcijos, kad ji
atlikty ne tik atstovo spaudai, bet ir teisininko funkcijas.

2. Plungg¢je teismo kanclerio tarnybos vyriausiasis specialistas (darbui su personalu
pareigybiy bus galima padaryti viena kaip, kad yra dabar?

3. Teismo administracijos sekretoriui faktiskai yra pavesta LITEKO tvarkyti teisejy
dirbty dieny skai¢iy. Ar tai bus galima pagal naujaja pareigybe — manome, kad
reikalinga Sia funkcija numatyti.

4. Rastinés biuro vedéjai nedirba su personalo apskaitos programomis, bent jau
Plungéje. Tai ne jy funkcijos.

Nepritarti  (1-6). Projekte numatyti pavyzdiniai
pareigybiy apraSymai — universallis, teismai juos gali
pakoreguoti pagal teismo specifikg. Plungés apylinkés
teismas yra pats maziausias, tad natiralu, kad kai kuriy
pareigybiy nera, o kai kurios yra apjungtos.

Manytina, kad patenka po funkcija ,,Padeda apdoroti ir
apdoroja su personalo valdymu susijusig informacija™.
Bendrai Projekte atskiros funkcijos LITEKO néra
vardinamos, o numatoma ,,Vykdo $iai pareigybei pavestas
funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy informacine
sistema (LITEKO)“.

Atsizvelgta. Panaikinta ,dirba su personalo apskaitos
programa® ir palikta tik ,,Vykdo teismo rimy darbo ir
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pirmininko pataréjo funkcijos i§ esmés yra susij¢ su teismo vidiniu administravimu,
t. y. atsakymy | neprocesinius skundus rengimas, dalyvavimas jvairaus pobiidzio
komisijy veikloje ir pan. Atkreiptinas démesys, jog teismo pirmininko patar¢jas néra
priskirtas prie konkretaus teiséjo. Pagrindiniai procesiniai klausimai, kuriy
sprendime gali dalyvauti pataréjas, tai — nuSalinimo, byly sujungimo, byly
perdavimo kitiems rimams nutarciy projekty rengimas. PaZymétina, jog jei minétu
atveju omenyje turéta, jog teismo pirmininko patar¢jas atlieka teismo pirmininko
teismo posédziui rengiamy byly analizg, tokiu atveju atkreiptinas démesys, jog
teismo pirmininkas taip pat biidamas ir to paties teismo teis¢ju, turi savo padéjéja,
kurio pareigybés apra§yme taip pat numatyta tokia funkcija. Atsizvelgiant | tai,
manytina, jog aptarta funkcija teismo pirmininko pataréjui yra pertekling, kaip
valstybés tarnautojui i$imtinai dirbanCiam su teismo vidinio administravimo
subjektu (teismo pirmininku), o ne su teisé¢ju (vykdanciu procesing veiklg) bei i$
esmés nejvykdytina dél teismo pirmininko pataréjo darbo specifikos (nesusijusios
su teiséjo procesine veikla).

2. Dél teiséjo vyresniojo padéjéjo pareigybés apraSymo ruoSinio: teis¢jo vyresniojo
padéjéjo darbo specifika lemia tai, jog jam, be procesinio pobuidzio funkcijy,
papildomai tenka tam tikra dalis vidinio administravimo funkcijy (dalyvavimas
komisijy veikloje, tam tikry priemoniy, numatyty organizacinés veiklos prieZiliros
plane jgyvendinimas ir pan.). Atsizvelgiant j tai, manytina, jog turety biiti 3alintina
naujai priimty padéjéjy apmokymo funkcija, paliekant tik jy kuravimo

Eil. | Pasiulymo, Pasitlymo, pastabos turinys Pastaby ir pasiilymy vertinimas
Nr. pastabos
teikéjas
5. Bylas rumuose registruoja rastiniy/biury vedéjai, bet ne rastinés vyresn. | poilsio laiko apskaita, teikia susijusig informacija teismo
specialistai. kancleriui".
6. Kadangi Plungéje néra atskiros pareigybés darbui su jslaptinta informacija, tai
Sios funkcijos pavesto biuro vedejai (dalis funkcijy). Ar Sias funkcijas galés buti
priskirtos biuro vedéjai naujoje pareigybeje?
7. Jau anksciau buvusioje diskusijoje dél teismo kanclerio pareigybei keliamo spec. | Nepritarti. Palikta nuspresti  kiekvienam  teismui
reikalavimo leidimui dirbti su jslaptinta informacija — manau, kad tai turi buti | individualiai.
numatyta pareigybéje kaip vienas spec. reikalavimy.
13 Kauno 1. Dél teismo pirmininko pataréjo pareigybés apraSymo ruoSinio: viena i$ teismo | Nepritarti. Teismo pirmininko pataréjas gali padéti
apylinkes pirmininko pataréjo funkcijy nurodoma teismo posédziams rengiamy byly | teismo pirmininkui ir su byly medziaga, todél geriau
teismas medziagos analizé ir vertinimas, iSvady teikimas. Pazymetina, jog teismo | numatyti tokig funkcijg, kad tai netapty papildomu darbu,

uz kurj reikéty skirti priedg. Be to, daugiau teismy
nepasisake dél Sios funkcijos neaktualumo.

Nepritarti. 2018 m. gruodzio 14 d. Teiséjy tarybai
tvirtinant teismy sistemoje naujos teis¢jo vyresniojo
padéjéjo pareigybés apraSymag buvo numatyta, kad
. Teiséjo vyresniojo padéjéjo pareigybé reikalinga patarti
teiséjams jstatymy ir kity teisés akty analizes, taikymo,
sisteminimo klausimais, padéti rengti bylas nagrineéti
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(metodologinés ir bazinés informacijos suteikimo naujiems padéjéjams) funkcija.
Papildomai paZymétina, jog naujy padéjéjy apmokyma vykdant ilgiau teisme
dirbantiems padéjéjams, toks apmokymo biidas yra efektyvesnis, kadangi vienam
tarpu, del naujy teisejy padéjéjy kiekio ir teisme dirbanéiy teiséjo vyresniyjy
padéjéjy santykio 1:1 pasiekti beveik nejmanoma, todel dél teiséjo vyresniyjy
padejejy darbo kriivio naujy teiséjy padeéjejy apmokymas tapty ne toks efektyvus.
Del funkcijos konsultuoti teismo personalg priskirtais teisiniais klausimais,
paZymeétina, jog tokia funkcija yra pertekliné ir ne visiSkai aiski. Néra aiskus tokiy
konsultacijy tikslas. Visgi nusprendus tokio pobiuidzio funkcijg palikti apraso
ruodinyje, reikty ja iSgryninti nurodant, jog konsultacijos teikiamos teisiniais
klausimais, susijusiais su teismo personalo darbiniy, procesiniy funkcijy atlikimo
klausimais. Taip pat atkreiptinas démesys, dél uZsienio kalbos reikalavimo. Minétas
reikalavimas, jeigu jis turéty bati taikomas, tokiu atvejy jj reikty taikyti ne tik teiséjo
vyresniesiems padéjéjams, bet ir teis¢jo padéjéjams, kadangi i§ esmés uZsienio
kalbos reikalavimg biity galima sieti su procesine veikla (teismo procesiniy
sprendimy vykdymo uZsienio valstybése klausimai, ES teisés akty taikymas ir pan.).
Kai tuo tarpu teiséjo vyresniojo padéjéjo ir teiséjo padéjéjy pareigybiy specifika
skiriasi tik tuo, jog teiséjo vyresnieji padéjéjai turi papildomy funkcijy teismo
vidinio administravimo srityje.

3. Dél teismo poseédziy sekretorés pareigybés apraSymo ruosinio: 1 punkte reikty
patikslinti dél informaciniy pazymy raSymo, kadangi $iuo metu protokolai civilinése
bylose neraSomi, juos pakeité informacinés pazymos. Taip pat siiilytina patikslinti 3
punkte nurodyta funkcija ja iSdéstant sekanéiai: rengia ir siuncia $alims teismo
Saukimus, siunéia procesiniy dokumenty kopijas ir kitus dokumentus.

teismo posédyje, organizuoti, koordinuoti kity teismo
teiséjy padéjéjy darba, kuruoti naujai priimtus teiséjy
padéjéjus, konsultuoti teisés taikymo klausimais®.
Vidiniai mokymai, naujy teis¢jo padéjéjy kuravimas,
teismo personalo konsultavimas buvo numatyti Siai
pareigybei i§ karto ir Siuo Projektu nenumatoma nieko
naujo.

Atsizvelgta dél uzsienio kalbos reikalavimo nurodant
»pagal poreikj“.

Atsizvelgta. Papildytos 1 ir 3 funkcijos.

Vilniaus
apygardos
teismas

. Teis¢jo vyresniojo padéjéjo pareigybés apralyme jrasytas specialusis
reikalavimas moketi angly (pranciizy) kalba B2 lygiu, tadiau jis niekaip nesusijes su
apraSytomis valstybes tarnautojo darbinémis funkcijomis. Specialus uZsienio kalby
mokéjimo reikalavimas valstybés tarnautojo pareigybés apradyme gali biiti jraSomas
tik tais atvejais, kai ji yra biitina nustatytoms tipinéms funkcijoms vykdyti ir toks
poreikis yra nuolatinio pobiidzio. Atsizvelgiant j tai. kas nurodyta, sililytume

Atsizvelgta. Numatyta ,,pagal poreikj“.
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atsisakyti specialaus uZsienio kalby mokejimo reikalavimo Teis¢jo vyresniojo
padéjejo pareigybei.
2. Pavyzdiniame teismo konsultanto pareigybés apraSyme jraSyta funkcija: | Nepritarti.  Funkcijos formuluote  pagal nauja
konsultuoja teismo personalg teisiniais klausimais. Suprantama, jog funkcijos turéty | reglamentavimg atitinka tipinj konsultavimo funkcijy
biiti formuluojamos apibendrintai, taciau §i funkcija suformuluota taip aptakiai, kad | formulavimag ~ VTD  direktoriaus  jsakyme, pvz.:
tampa nesuprantama. ,.Konsultuoja priskirtos srities klausimais*.
3. Pavyzdinio Vyriausiojo specialisto (teismo kanclerio tarnyboje (personalo | Nepritarti (dél 3-4). Teismo kanclerio tarnybos
valdymui)) pareigybés apraSymo ruosinio 10 punkte jradyta: ,, Rengia teisés akty, | vyriausiojo ir vyresniojo specialisto pareigybéms
rasty, sutaréiy, kity dokumenty, susijusiy su teismo administracijos veikla, projektus | numatyta funkcija ,,Rengia teisés akty, raSty, sutaréiy, kity
[...]¢. Kaip Zinia, funkcijos turi buiti susijusios su pareigybei nustatyta veiklos sritimi | dokumenty, susijusiy su teismo administracijos veikla,
(sritimis) ir nustatomos atsiZzvelgiant i planuojamg veikla, todel i punkto dalis | projektus [...] néra konkreciai sietina nei su personalo
tikslintina, nurodant, kad $is valstybés tarnautojas ,,Rengia teisés akty, rasty, | valdymu, nei su vieSyjy pirkimy organizavimu, o yra
sutaréiy, kity dokumenty, susijusiy su personalo valdymu, projektus” susijusi su Teismo kanclerio tarnybos veikla bendrai.
4. Analogiska pastaba tiektina dél Pavyzdinis vyresniojo specialisto (teismo Sioms pareigybéms nustatyta ne po vieng veiklos sritj.
kanclerio tarnyboje (vieSiesiems pirkimams) pareigybés aprasymo ruosinio 9 punkto
~Rengia teisés akty, rasty, sutaréiy, kity dokumenty, susijusiy su teismo
administracijos veikla, projektus, [...]%, tikslintina: ,Rengia teisés akty, raSty,
sutaréiy, kity dokumenty, susijusiy su viesaisiais pirkimais, projektus [...]*'
5. Teismai nustatydami valstybés tarnautojy pareigybéms priskiriamas funkcijas, | Projekte numatyti pavyzdiniai pareigybiy apraSymai —
atsizvelgia ne tik j valstybés tarnautojo pareigybés paskirtj, bendrasias ir (ar) | universalils, teismai juos gali pakoreguoti pagal teismo
specialigsias veiklos sritis, tadiau ypatingai j struktiirinio padalinio, valstybés | specifika.
tarnautojo funkcijas, todel, pavyzdziui Teisino administracijos sekretoriaus
pareigybés apraSymo ruoinyje dalis nustatyty funkcijy yra neaktualios ir
nebiidingos Vilniaus apygardos teismo administracijos sekretoriaus pareigybei.

15 Nacionaliné Kiti pakeitimai atlikti po Projekto i§siuntimo derinti:
teismy 1. Vadovaujantis Metodikos 1 priede pateiktomis
administraci formuluotémis bendra tvarka rengiamy pareigybiy
ja apra§ymy issilavinimo reikalavimai papildyti ,,arba jam

lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija®;
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2. Apsizvelgiant | Administracijos vyriausiojo buhalterio
pasiilyma, Finansy ir apskaitos vedéjo ir vyresniojo
patar¢jo (vyriausiojo buhalterio) pareigybés papildytos
funkcijos dalimi ,,pataria teismo pirmininkui ir kancleriui
apskaitos politikos klausimais®;

3. Pastebétas netikslumas, kad tik teiséjo vyresniojo
padejejo pareigybei numatytas darbo patirties teisés srityje
reikalavimas. Papildomai 3 ir atitinkamai 2 mety darbo
patirties teisés srityje reikalavimai numatyti teismo
pirmininko pataréjo ir teismo skyriaus pirmininko pataréjo
pareigybéms. Teiséjo padéjéjo pareigybei darbo patirties
reikalavimas nenumatytas.
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